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1. APRESENTAGCAO

Nés do CEaD, mesmo entendendo que o ensino remoto ndo pode ser
confundido com a Educacédo a Distancia, uma modalidade de ensino devidamente
regulamentada, elaboramos o Guia Didatico para as Atividades Académicas
Remotas Emergenciais, no sentido de contribuir, pedagogicamente, para o
planejamento e desenvolvimento das AARE nos diferentes cursos da Universidade
Federal de Uberlandia, enquanto elas se fizerem necessarias devido a pandemia.

A partir de nossas experiéncias acumuladas nos cursos EaD UFU e no uso do
Moodle UFU como suporte para as aulas presenciais, observamos a possibilidade
de elaborar orientagbes para diferentes momentos e dimensbées do processo de
ensino e aprendizagem das AARE: a) elaboragéo do plano de ensino, cronograma e
metodologia da AARE; b) orientagbes para estudantes sobre como se cadastrar no
Moodle UFU e sala de aula digital da AARE em que se matricularam, e como utilizar
diferentes ferramentas da plataforma de forma a garantir interagdo com sua
professora ou professor e os/as colegas da turma; c) materiais didaticos e direitos
autorais com sugestdo de sites para acesso de objetos educacionais abertos
multimidiaticos para uso de discentes e docentes; d) acompanhamento das
atividades desenvolvidas por discentes na AARE, averiguando sua assiduidade,
diagnosticando sua aprendizagem para manter contato permanente com todos e
todas matriculados/as e criar estratégias didaticas para além das planejadas
inicialmente, para sanar duvidas e atender novas necessidades e interesses que
emergirem durante o curso; e) uso de ferramentas de acessibilidade para atender
estudantes com deficiéncia; f) referéncias de leituras e midias complementares que
contribuam para os/as docentes planejarem aulas e atividades de ensino com
diferentes recursos digitais e estratégias didaticas.

Dentre estas varias possibilidades, decidimos iniciar por um Guia Didatico que
contribua para a elaboragcado do plano de ensino da AARE ao apresentar, de forma
sintética, alguns parametros para o planejamento de atividades académicas
mediadas por tecnologias, considerando a distribuicdo das atividades sincronas e

assincronas e a mediagao pedagogica das mesmas. Para tanto, utilizamos como
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referéncia o material do curso de Formacao de Professores Autores e Formadores
para EaD do CEaD/UFU (ARRUDA e outras, 2019) e as Resolug¢des 06/2020 do
CONPEP/UFU e 07/2020 do CONGRAD/UFU. Abordamos, também, o uso
pedagogico da plataforma Moodle UFU e algumas de suas ferramentas, com o
objetivo de complementar o curso “Como configurar meu curso EAD”, de carater
mais instrumental. Destacamos aquelas que permitem compartiihamento de
material de estudo, realizagdo de atividades individuais e em grupo, comunicagao e
interacéo entre docentes e discentes, acompanhamento da assiduidade de cada
discente, discutindo suas potencialidades e limitacbes. Para finalizar, apresentamos
a Comunidade Online de Formacgao Docente para o uso do Moodle, a qual criamos
para possibilitar o aprofundamento de aspectos basicos aqui registradas.

Enfim, esperamos que este material contribua com as professoras e os
professores da UFU que optarem por realizar as AARE e nos colocamos a
disposigdo para auxiliar nesse processo de planejamento e desenvolvimento de
atividades académicas online em tempos de suspensao das atividades presenciais
devido ao COVID-19.

Aléxia e Mara
(equipe CEaD da Universidade Federal de Uberlandia)
julho/2020


http://www.propp.ufu.br/acontece/2020/06/conselho-de-pos-graduacao-da-ufu-aprova-resolucao-que-regulamenta-em-carater
http://www.propp.ufu.br/acontece/2020/06/conselho-de-pos-graduacao-da-ufu-aprova-resolucao-que-regulamenta-em-carater
https://www.sei.ufu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&codigo_verificador=2132448&codigo_crc=42EE59AA&hash_download=be3b8d079c2be47152f23698170ec43ec09f35cefced3cb2631a29b74adaf2148428b85987ac72464e09decd637a8012090c6fd460e4c0f5411eff3b5344f042&visualizacao=1&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.moodle.ufu.br/login/index.php
https://www.ead.ufu.br/course/view.php?id=2069
https://www.ead.ufu.br/course/view.php?id=2069
about:blank

2. O PLANEJAMENTO DAS ATIVIDADES ACADEMICAS REMOTAS
EMERGENCIAIS

Conforme o diretor do Centro de Educacdo a Distédncia (CEaD) da
Universidade Federal de Uberlandia (UFU), Prof. Dr. Vinicius Silva Pereira ressaltou
em entrevista concedida no Jornal da UFU:

[.] O Ensino Remoto Emergencial € um plano de
contingéncia, que nao necessariamente implica em pior
qualidade de ensino. Nada mais € do considerar o que ja esta
contido nos Projetos Pedagodgicos de Cursos (PPCs) e nos
Projetos de Cursos novos (PCNs) do ensino presencial,
adaptando para ensinar, desenvolver e aprender, utilizando
tecnologias da informacdo e comunicagéo, e notadamente de
aplicativos e ainternet [...] (PEREIRA, jul. 2020)

Este processo de adaptagdo nao significa uma simples transposicao para as
plataformas digitais do que estava previsto para ser feito presencialmente. E
importante considerar as possibilidades e limites de comunicacado e interacdo por
meio das tecnologias digitais de comunicagao e informagao - TDClIs - para escolher
e desenvolver estratégias didaticas que garantam um processo de ensino e
aprendizagem significativo e de qualidade. Enfim, é preciso elaborar um
planejamento especifico para as AARE, buscando articular os fundamentos e
principios delineadores do planejamento, organizacédo e desenvolvimento de cada
curso/disciplina com as potencialidades das ferramentas digitais disponiveis para

docentes e discentes.
2.1 O ato de planejar

As Resolugdes 06/2020 do CONPEP/UFU e 07/2020 do CONGRAD/UFU
estabelecem a necessidade de cada docente elaborar planos de ensino/atividades
remotas especificos para as AARE ofertadas nos cursos de graduagdao e poés-

graduacéao da UFU.

A elaboracdo destes planos deve se basear em principios didatico-
pedagogicos, politicos e sociais que estejam em sintonia com o Projeto Pedagdgico
do curso, bem como no estudo do que € possivel e preciso fazer para garantir um

processo de ensino e aprendizagem significativo em tempos de pandemia e


https://youtu.be/hCH8jGOL-Zg
http://www.propp.ufu.br/acontece/2020/06/conselho-de-pos-graduacao-da-ufu-aprova-resolucao-que-regulamenta-em-carater
https://www.sei.ufu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&codigo_verificador=2132448&codigo_crc=42EE59AA&hash_download=be3b8d079c2be47152f23698170ec43ec09f35cefced3cb2631a29b74adaf2148428b85987ac72464e09decd637a8012090c6fd460e4c0f5411eff3b5344f042&visualizacao=1&id_orgao_acesso_externo=0

suspensao das atividades académicas presenciais. Em outras palavras, os planos
de ensino precisam resultar do ato de planejar por meio de reflexdo, de tomada de
decisdo sobre a acdo, de previsdo de necessidades e estudo de recursos
tecnologicos e conhecimentos disponiveis para opera-los, visando a concretizagao

de objetivos, em prazos determinados e etapas definidas.

O planejamento de uma AARE deve considerar o perfil dos discentes que
potencialmente podem nela se matricular: faixa etaria, contexto da pandemia em
que estao inseridos, situacdo socioecondmica, conhecimentos tecnologicos, acesso
a equipamentos e a internet com boa conexao. Além disso, é importante verificar se
existe, na turma, estudantes com deficiéncias auditivas ou visuais que vao requerer

o uso de ferramentas digitais de acessibilidade.

Vamos a seguir destacar alguns aspectos que devem compor os planos de
ensino para as AARE, nos pautando especificamente na Resolugdo 07/2020 do

CONGRAD/UFU que traz um maior detalhamento destes aspectos.

2.2 O Plano de Ensino para as AARE

O Capitulo Il da Resolugao 07/2020 do CONGRAD/UFU estabelece no artigo
7°, paragrafo 1°, o que o docente deve fazer constar no Plano de Ensino especifico
para a oferta remota de uma disciplina, o qual deve se pautar nas orientagcdes do
Plano de Oferta das AARE elaborado pelo Colegiado do Curso e aprovado pelo
NDE, conforme capitulo I, artigo 6° da resolugéo.

Para planejar a sua disciplina no ambito da AARE, sugerimos que vocé,
professora/ professor, comece por adequar a distribuicdo da carga horaria de
seu curso ao calendario estabelecido no artigo 16, primeiro e segundo
paragrafos da Resolugao 07/2020 do CONGRAD/UFU: as disciplinas obrigatdrias ou
optativas constantes no PPC, cuja carga-horaria possa ser integralmente cumprida
por atividades remotas, deverao ser ofertadas de acordo com as datas dos periodos
letivos especiais de 9 semanas, com excecado das disciplinas com carga-horaria
igual ou superior a 90, que poderao, a critério do Colegiado de Curso e da
Unidade Académica ofertante, ser oferecidas em periodo letivo de até 18 semanas,
devendo a Coordenacéo de Curso indicar a duragao dessas disciplinas na oferta.

Exemplificamos, a seguir, trés possiveis situagdes:
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https://www.sei.ufu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&codigo_verificador=2132448&codigo_crc=42EE59AA&hash_download=be3b8d079c2be47152f23698170ec43ec09f35cefced3cb2631a29b74adaf2148428b85987ac72464e09decd637a8012090c6fd460e4c0f5411eff3b5344f042&visualizacao=1&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.sei.ufu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&codigo_verificador=2132448&codigo_crc=42EE59AA&hash_download=be3b8d079c2be47152f23698170ec43ec09f35cefced3cb2631a29b74adaf2148428b85987ac72464e09decd637a8012090c6fd460e4c0f5411eff3b5344f042&visualizacao=1&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.sei.ufu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&codigo_verificador=2132448&codigo_crc=42EE59AA&hash_download=be3b8d079c2be47152f23698170ec43ec09f35cefced3cb2631a29b74adaf2148428b85987ac72464e09decd637a8012090c6fd460e4c0f5411eff3b5344f042&visualizacao=1&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.sei.ufu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&codigo_verificador=2132448&codigo_crc=42EE59AA&hash_download=be3b8d079c2be47152f23698170ec43ec09f35cefced3cb2631a29b74adaf2148428b85987ac72464e09decd637a8012090c6fd460e4c0f5411eff3b5344f042&visualizacao=1&id_orgao_acesso_externo=0

e Disciplina de CH 60 em curso semestral: no calendario presencial,
normalmente, esta disciplina seria desenvolvida ao longo de 18 semanas,
com quatro horarios de 50 minutos em cada semana (3hs20min de
aula/semana). No periodo de AARE, conforme resolugao, a carga horaria
total da disciplina sera dividida em 09 semanas, com 6hs40min de
atividades académicas em cada semana, distribuidas em atividades
sincronas, assincronas e demais atividades de estudo realizadas pelo
discente, conforme previsto no plano de ensino.

e Disciplina de CH 90 em curso semestral: no calendario presencial,
normalmente, esta disciplina seria desenvolvida, ao longo de 18 semanas,
com seis horarios de 50 minutos em cada semana (5hs de aula/semana). No
periodo de AARE, conforme definicao do Colegiado do Curso, a carga
horaria total da disciplina sera dividida em 14 semanas, com 6hs25min de
atividades académicas em cada semana, distribuidas em atividades
sincronas, assincronas e demais atividades de estudo realizadas pelo
discente, conforme previsto no plano de ensino.

e Disciplina de CH 120 em curso anual: no calendario presencial,
normalmente, esta disciplina seria desenvolvida, ao longo de 36 semanas,
com quatro horarios de 50 minutos em cada semana (3hs20min de
aula/semana). No periodo de AARE, conforme definicdo do Colegiado do
Curso, a carga horaria total da disciplina sera dividida em 18 semanas, com
6hs40min de atividades académicas em cada semana, distribuidas em
atividades sincronas, assincronas e demais atividades de estudo realizadas

pelo discente, conforme previsto no plano de ensino.

Apods definir, junto com o Colegiado do Curso, a distribuicdo da carga horaria
total de disciplina ao longo dos periodos letivos das AARE, vocé devera elaborar
um plano de ensino que indique, além da ementa, justificativa, obijetivos,
programa, metodologia de ensino, avaliagdo da aprendizagem, bibliografia basica e
complementar, as plataformas, softwares e outros recursos que serao utilizados para
o desenvolvimento da AARE, a carga horaria distribuida entre atividades sincronas,

assincronas e outras atividades de estudo.
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Registramos, em seguida, um modelo de plano de ensino para AARE, com

algumas orientagdes basicas.

Quadro 1 - Plano de Ensino de AARE

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA
LE) INSTITUTO/FACULDADE ...

CURSO

PLANO DE ENSINO

COMPONENTE CURRICULAR:

UNIDADE OFERTANTE:
cODIGO: PERIODO/SERIE: TURMAS:
CARGA HORARIA: NATUREZA:
TEORICA: PRATICA: TOTAL: |OBRIGATORIA( ) OPTATIVA( )
PROFESSOR/A: ANO/SEMESTRE

Meste campo, sugere-se registrar
"periodo letivo especial”.

OBSERVAGOES:

Disciplina sera ofertada gm,;

() Etapa 1 (disciplina de até 60 horas ministrada de 10 de agosto a 10 de outubro)

() Etapa 2 (disciplina de até 60 horas ministrada de 22 de outubro a 22 de dezembro)

(..} Disciplina de 90 horas ou 120 horas ministrada no periodo entre 10 de agosto e 12 de dezembro

EMENTA

(A mesma da Ficha da disciplina constante do Projeto Pedagdgico do curso).

JUSTIFICATIVA

(Explicitar a importancia dos conteldos a serem trabalhados e sua articulagdo com o Projeto

Pedagdgico do Curso — PPC.)

OBJETIVOS

Objetivo Geral:
Objetivos Especificos:

(Copiar da Ficha de Disciplina os objetivos propostos.)

PROGRAMA

(O programa, organizado em unidades e syb-unidades ou eixos tematicos, devera explicitar os
conteldos propostos de modo a se conhecer toda a matéria a ser desenvolvida na disciplina.)

12



METODOLOGIA

(Descrever a forma de organizagdo das aulas ou como sera desenvolvido o trabalho com os
estudantes. Em outras palavras, apresentar as técnicas de ensino que serdo utilizadas.

Pode-se aqui apresentar o cronograma de desenvolvimento do contelido proposto, bem como os
recursos didaticos. Caso se faca a opgdo de apresentar o cronograma das aulas, & importante prever
o periodo de realizagdo das atividades sincronas, assincronas e das demais atividades de estudo que
discente precisara realizar, em cada unidade/subunidade do programa)

E imprescindivel acrescentar informagtes de acordo com a Resolugio n2 7/2020 do Conselho de
Graduagio e Comunicado da DIREN 2141138, de 16/07/2020

a) *Atividades sincronas: horas semanais

* Horarios das atividades sincronas:

* Plataforma de T.1./softwares que serdo utilizados; (o link para acesso & plataforma de T.l deve
ser comunicado aos alunos no enderego da web que o professor escolher para disponibilizar
arguivos e atividades da AARE)

b) *Atividades assincronas: horas semanais
* Plataforma de T.l. /softwares que seréo utilizados:
* Enderego web de localizagdo dos arquivos e atividades a serem realizadas com mediacdo do

professaor:
c) *Demais atividades letivas: horas semanais
d)* Carga-horaria pratica: horas (se houver)

* Descrigdo da realizagao:
* Recursos que deverdo ser utilizados:

e) * Como e onde os discentes terdo acesso as referéncias bibliograficas
* Material de apoio a ser utilizado:

Alem destes topicos estabelecidos na Resolugdo n. 07/2020, sugerimos que vocé acrescente:
Horario de orientagdo assincrona das atividades e canal de comunicagio docente — turma:
informar guallis) dia(s)/horério(s) da semana, e por qual plataforma, ofa professor/a estara
disponivel para orientacdo das atividades e para esclarecimento de duvidas gerais referentes &
disciplina. Ofa estudante poderd postar sua divida na plataforma indicada pelofa docente em
gualguer dia e horario, mas ofa professorfa respondera nols) horario(s)/dia(s}) marcados.
Recomenda-se que estes horarios e locais de comunicagdo digital sejam rigoresamente definidos
para que néo se crie a expectativa de que ofa docente trabalhard fora de seu hordrio de trabalho
e responderd duvidas dos/as estudantes por qualquer midia social.

Professor/professora, para sua orientacdo considere:
Atividades sincronas: atividades online nas quais se relinem docente e estudantes em um mesmo

horario, por meio de uma plataforma de T| ¢omo, a Webconf da RNP. Exemplo: webconferéncias,
gudiosenferéneias. webheulas. chats ete.)

Atividades assincronas: atividades propostas pelos docentes e disponibilizadas por meio de uma
ferramenta digital para estudantes realizarem em hordrio flexivel, dentro de um prazo pre-
estabelecido. Nestas atividades, docentes e discentes ndo estdo conectados ao mesmo tempo.
Exemplos: videogulas; foruns de duvidas, féruns de debates, elaboracdo de textos ou material
higermididtico, resposta a questiondrios gnline,, etc. )

Demais atividades: atividades de estudo reolizadas pelos discentes para se preparem para
atividades sincronas e assincronas. (Leituras de textos, resolugdo de exercicios, atividades de
pesquisa etc.)
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AVALIACAO

Descrever o tipo/modalidade de avaliagdo a ser desenvolvida para o acompanhamento e a
verificac3o da aprendizagem do estudante. E importante que estejam explicitadas a periodicidade
do processo avaliativo, os instrumentos/formas de avaliagio a serem empregados: provas
(dissertativas, objetivas, praticas, individuais, grupais, com consulta, sem consulta), estudos de
casos, relatdrios (de pesquisa, de experimentos, de visitas técnicas), elaboracdo de textos
(individuais, em grupo), fichamentos, sinteses, apresentacSes orais, resenhas gfg, finalmente os
critérios a serem considerados e, finalmente, o valor atribuido a cada instrumento proposto. Deve-
se seguir o art. 163 das Normas Gerais da Graduagdo vigentes na UFU e as normas do Projeto
Pedagogico do Curso.)

De acordo com a Resolug8o n? 7/2020 do Conselho de Graduagio e Comunicado da DIREN 2141138,
de 16/07/2020, deve-se registrar:

a) Datas e hordrios da avaliagdo:

b) Critérios para a realizag8o e corregdo das avaliagdes:

c) Validag8o da assiduidade dos discentes:

d) Especificacdo das formas de envio das avaliagfes pelos discentes, por meio eletrdnico.

Deve-se observar, ainda, as orientagdes metodologicas para a efetivagio das avaliagtes no dmbito
da AARE, com base nas orientacGes dos Arfs. 162, 163 e 164 das Normas Gerais da Graduagao, como
orientado pela Resolugao 07/2020:

a) Para cada disciplina serdo distribuidos 100 (cem) pontos, em nimeros inteiros. Para ser aprovado,
o aluno deve alcancar o minimao de 60 (sessenta) pontos na soma das notas e 75% (setenta e cinco
por cento) de frequéncia, considerando as atividades sincronas e assincronas.

b) Em caso de pig, alcance, aproveitamento e/ou assiduidade suficientes para a aprovagdo em
determinada disciplina, devera constar a expressdo “Sem rendimento” no campo referente ao
aproveitamento nesta respectiva disciplina no em seu Histdrico Escolar do discente, de modo que o
insucesso ndo gere prejuizos ao CRA do discente, conforme Art. 23 da Resolugdo 07/2020, do
Conselho de Graduagio (CONGRAD).

Ainda conforme o artigo 62, paragrafo 12, inciso IV da Resoluglio 07/2020 deve-se garantir que "a
afericio do aproveitamento serd realizada em, ao menaos, duas opertunidades durante o periodo
letivo".

BIBLIOGRAFIA BASICA

(No minimo 3 (trés) titulos. Cada titulo citado deve ter um exemplar na Biblioteca para cada 6
estudantes de seu curso)

A DIREN, no comunicado 2141105, enviade em 16/07/2020, orientou que " as Coordenagdes,
Colegiados dos Cursos e Nicleos Docentes Estruturantes se relinam, avaliem e deliberem, diante da
situag3o de pandemia em gque estamos vivendo, fundamentados no principio da razoabilidade,
sobre a possibilidade de flexibilizagde na obrigatoriedade de atendimento as referéncias
bibliograficas constantes nas fichas dos Componentes Curriculares expressos nos Projetos
Pedagdgicos, de tal maneira que seja possivel arganizar os Planos de Ensino dos Componentes
Curriculares, ofertados nos periodos especiais, com a indicagdo de outras referéncias bibliograficas,
buscando preservar as ementas propostas”.

Nesse sentido, sugerimos que a bibliografia informada no Plano de Ensino priorize materiais que
podem ser encontrados na rede mundial de computadores, respeitando a questdo dos direitos
autorais de cdpia e reprodugdo.
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BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR

(Para enriquecimento dos estudos. No minimo 5 titulos)

APROVACAO

Carimbo e assinatura do Coordenador do Curso

Fonte: adaptado pelas autoras com base na Resolugcdo n° 7/2020/CONGRAD/UFU e no
Comunicado da DIREN/UFU 2141138, de 16/07/2020.

Um modelo editavel do plano de ensino de AARE pode ser acessada aqui.

Ao clicar neste link, vocé, professor/a sera direcionado/a para a pagina de login do Moodle UFU. Apos
fazer o login, abrira automaticamente a pasta que contém o plano de ensino editavel. Veja, na figura 1
deste Guia, como se cadastrar no Moodle UFU e fazer seu login. Para ser direcionado para a pasta,
vocé precisara estar cadastrado na Comunidade Online de Formacgao Docente para Uso do Moodle.

Para isto, ver orientagdes no topico 8 deste Guia.

2.3 Atividades sincronas e assincronas: distribuicao e mediagao pedagodgica

Uma entre as varias duvidas que temos enfrentando nestes tempos de
planejamento de AARE, € como distribuir a carga horaria de nosso curso entre
atividades sincronas e assincronas, ou até se utilizaremos os dois formatos de
atividade ou apenas um deles. Além disso, ficamos nos perguntando como
acompanhar a aprendizagem de nossos e nossas estudantes e sua frequéncia as
“aulas”, se ndo vamos nos encontrar com eles/as presencialmente. Nao é porque
estamos fisicamente distantes de nossos alunos e de nossas alunas que vamos
deixa-los/as sem orientagdo e acompanhamento. Estudar remotamente nao é
estudar sozinho e isolado; a interagdao online com o/a professor/a é muito

importante neste processo.
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https://www.moodle.ufu.br/mod/folder/view.php?id=246827

Varios fatores vao influenciar na decisdo de quanto tempo reservar para as
atividades sincronas e assincronas em nosso curso, para além das demais
atividades de estudo que o/a discente devera realizar: o plano de oferta elaborado
pelo Colegiado do Curso e aprovado pelo NDE; o perfil do docente e da turma; a
metodologia planejada para o desenvolvimento da AARE, entre outros.

Apresentamos, a seguir, algumas questbes e apontamentos que podem

contribuir para a sua deciséo.

ATIVIDADES SINCRONAS

Para definir a viabilidade de atividades sincronas que sdo aquelas em que
estudantes e docente se reunem em um mesmo horario, de espacgos diferentes, por
meio de um sistema de comunicagéo online, sugerimos as seguintes questdes:

1) Quanto tempo conseguimos ficar em frente a uma tela em atividade
sincrona, considerando: ergonomia (cadeira, postura), saude ocular,
(conforme oftalmologistas, o ideal € a cada 50 minutos de exposicao,
descanso de 10 a 15 minutos), possibilidade de concentragdo em ambiente
doméstico?

2) Quais estratégias as/os docentes poderiam utilizar para criar atividades
interativas durante o momento sincrono, tornando o tempo em que
estudantes e professor/a estardo juntos, apesar de distantes, um tempo de
presenca coletiva (enquetes online para delinear debates, leitura de textos ou
pesquisas entremeando a exposi¢cao de professores/as ou estudantes etc.)?

3) Qual sera o objetivo da atividade sincrona: esclarecer as atividades
assincronas que a turma realizara ao longo da semana? Esclarecer duvidas
das atividades realizadas na semana anterior? Expor conteudos? Discutir
materiais estudados ao longo da semana anterior?

4) Como os estudantes que ndo conseguirem acessar o sistema de
comunicacdo em algum dos dias/horarios marcados por problemas de
conexao ou equipamento, poderao ter acesso ao que foi discutido durante
a atividade sincrona (Gravacdo? Atendimento individualizado online em
horario a combinar? Disponibilizagao de relatério escrito da atividade sincrona
elaborado por docente e/ou discentes? etc.)
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5)

Caso vocé, professor/a, decida gravar as atividades sincronas e
disponibilizar para os/as discentes, como fara isto: para todos/as os/as
matriculados/as na AARE assistirem? Apenas para aqueles/as que
justificarem o que os impossibilitou de estar presente na atividade sincrona?
por qual meio disponibilizara o material gravado? Por quanto tempo o deixara
disponivel?  Solicitara que os/as estudantes assinem um termo de
responsabilidade, certificando que conhecem o estabelecido no artigo 15 da
Resolucao n. 6/2020 do CONPEP e no artigo 8 da Resolugcao n. 7/2020: “Os
responsaveis pela reproducdo ou uso indevido do material de autoria dos
docentes ficam sujeitos as sangbes administrativas e as dispostas na Lei de

Direitos Autorais”?

ATIVIDADES ASSINCRONAS E DEMAIS ATIVIDADES DE ESTUDO

Planejar atividades assincronas e outras atividades de estudo para discentes

matriculados/as na AARE sera necessario, porque as disciplinas terdo sua carga

horaria condensada em menos semanas, 0 que inviabiliza que toda sua carga

horaria seja desenvolvida sincronicamente. Estas atividades assincronas sé&o

aquelas, individuais ou em grupo, propostas e orientadas pelo/a professor/a, por

meio de uma plataforma digital, para cada estudante desenvolver no horario que

melhor Ihe convier, mas com um prazo delimitado para finalizar.

1)

Para o seu planejamento, sugerimos as seguintes ponderacoes:

Como, além de disponibilizar conteudos para os/as discentes estudarem e
atividades para realizarem, podemos acompanhar os estudos
desenvolvidos, providenciar retornos individuais e/ou coletivos que
diagnostiquem a aprendizagem do/a discente e indiquem para ele/a leituras e
atividades complementares, quando necessario?

E possivel e necessario criar horarios e espacos de atendimento de
davidas individuais para além dos horarios de atividades sincronas coletivas
(caso elas ocorram)? Neste caso, sugerimos que estes horarios e espagos de
comunicacgao digital (email, mensageria ou férum de duvidas do Moodle UFU
etc.) sejam rigorosamente definidos para que néo se crie a expectativa de que
o/a docente trabalhara fora de seu horario de trabalho e respondera duvidas
dos/as estudantes por qualquer midia social.
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3) Qual a quantidade de atividades propor para os/as discentes
desenvolverem em uma semana? Quantos textos/videos/podcasts
solicitar para que os estudantes leiam/assistam/ou¢am, em uma semana?
Sobre estas ultimas questdes, ndo ha uma resposta exata, mas registramos

aqui algumas estimativas com base na experiéncia da Equipe CEaD:

Se pensarmos que um estudante leva, em média, 5 minutos para fazer a
leitura de uma pagina, podemos fazer um calculo aproximado e chegar a concluséo
que, se ele, além de ler, fizer anotagdes, esquematizando e fazendo associagdes
durante a leitura, levara, em média, 10 minutos para compreender ao maximo o
assunto abordado em cada pagina e articula-lo com o ja sabido.

Precisamos também considerar quais outras atividades serdo propostas para
os/as estudantes fazerem durante a semana, além de ler/ver/ouvir algum material
multimidiatico: serdo propostos féruns de discussao, pesquisas com envio de tarefa,
wikis, questionarios, resolugdo de exercicios? Quanto tempo, em média, o/a
estudante levaria para desenvolver cada uma das atividades propostas com
qualidade?

Simulamos a seguir a distribuicdo das atividades semanais de uma disciplina

de CH 60, ministrada em nove semanas:

Quadro 2 - Distribuigdo de Atividades em uma disciplina de CH 60

Exemplo de distribuicao de atividades semanais em uma disciplina
de carga horaria total de 60, ministrada em 9 semanas

Participar de atividade sincrona 1h50min
Ler um texto de 15 paginas, fazendo registros. 2hs30min
Assistir Documentario de 1h de duragao, fazendo 1h20min
registros.

Participar do férum de discussao 1h
Carga horaria total da AARE por semana 6hs40 mins

Fonte: elaborado pelas autoras

Sugerimos que vocé pense nisso durante a organizagcdo do seu material para
as AARE. Tente fazer uma associagdo com a modalidade presencial

questionando: é possivel trabalharmos 10 textos em uma semana e 5
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atividades de estudo e/ou avaliativas? Se a resposta for negativa, nao faca isso

na AARE! Lembre-se que quantidade n&o esta ligada a qualidade do seu material.

Mais vale uma unica atividade semanal, bem elaborada, interligada com leituras e

pesquisas, do que cinco atividades desconexas e cansativas para o/a discente.

Registramos, no Quadro 3, um exemplo de desenho didatico da primeira

unidade da disciplina Didatica Geral,
(FACED/UFU).

elaborado pela Profa. Aldeci

Quadro 3 — Desenho Didatico de uma unidade de disciplina - AARE

Calixto

Atividades Assincronas

& | ‘
s , » -
Contetudo Temadtica | Texto basico B \a 2 )
Revisdo Problema Exploragdo | Consolidag | Resumo
ao

10/08 | Unidade 1: Repensar a NEVES, Sandra Atividade Atividade Atividade Atividade Atividade

a Educacgdo e escola: Garcia; 1: 2: 3: 4: 5:

21/08 | didatica: as Didatica e GASPARIN, Jodo | Carta ao Leitura de | Videoaula Leitura do Pensar faz
diferentes seu papel Luiz. Os professor Imagem texto bem
perspectivas de nos principios inesqueci- basico
analise sobre a processos fundamentais vel
escola, o ensino e | pedagdgicos | de Ratke e de
a aprendizagem Comeénio para a Ferramen- | Ferramen- | Ferramen- Ferramen- | Ferrament
1.1 Asdiferentes universalizagao ta: ta: ta: ta: a:

concepgoes do ensino Férum de wiki Diario de Glossario Férum de
de educagdo, escolar. discussao Bordo discussao
didatica e Disponivel em:
suas http://www.hist
implicagdes edbr.fe.unicamp
na formagdo .br/revista/edico
docente es/37e/artl4_3
1.2 O papelda 7e.pdf. Acesso
escola na em 20 julho
atualidade 2020.

Antes do inicio da realiza¢do destas atividades, na terga feira, 11 de agosto, havera uma webaula (atividade sincrona) no link
https://conferenciaweb.rnp.br/webconf/xxxxxxxxx

Fonte: Profa. Aldeci Calixto (FACED/UFU)

Para além da distribuicdo e planejamento das atividades sincronas e

assincronas, destacamos dois outros pontos importantes para serem considerados

no plano de ensino.

1) Definicdo de numero de vagas da disciplina: nas AARE, para que a

mediacao pedagogica seja de qualidade, € importante que vocé, professor/a,
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about:blank
about:blank
about:blank
about:blank

analise, conforme seu plano de ensino, quantas/os estudantes conseguira
acompanhar, considerando a relevancia de retornos personalizados para
cada discente e a organizagao de materiais e atividades especificos para o
desenvolvimento da AARE.

2) Controle de Frequéncia: nas AARE, n&o conseguiremos controlar a
frequéncia, conforme a légica do ensino presencial - a partir da presenga do
aluno/a na sala. Na sala online de atividade sincrona, o/a estudante pode
perder a conexao, ou nao conseguir se conectar no horario combinado, por
problemas varios - limite do pacote de dados, qualidade da conexao,
imprevistos no ambiente da casa. Assim, sugerimos que a frequéncia seja
computada por meio da quantidade de atividades assincronas efetivamente
realizadas pelo/a aluno/a. No Moodle UFU, isto pode ser feito por meio dos
relatérios disponibilizados no perfil de cada estudante cadastrado/a no
ambiente da disciplina, o qual registra seu acesso a sala virtual, bem como

a realizagao das atividades assincronas no prazo estabelecido.

Para finalizar, sugerimos que vocés, docentes, reservem a primeira semana
da AARE para que os/as discentes se ambientem na plataforma escolhida e no
sistema de webconferéncia. Para o/a estudante poder fazer esta ambientacéo, ele/a
precisara se inscrever em sua disciplina depois de se cadastrar no Moodle UFU. Em
seguida, ele/a poderao se familiarizar com esta plataforma por meio de atividades
como configuragao do perfil na plataforma, férum de apresentagdo, experimentagéao
das diferentes ferramentas que serao utilizadas durante o curso e que abordaremos

a segquir.
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3. APLATAFORMA MOODLE DA UFU

Na UFU, utilizamos institucionalmente, ha mais de uma década, a plataforma
Moodle, para a realizagdo dos cursos na modalidade EaD (Moodle Cead, disponivel
em https://www.ead.ufu.br/), bem como para apoio dos cursos presenciais (Moodle
UFU, disponivel em https://www.moodle.ufu.br/). Ao longo dos anos, esta plataforma
tem demonstrado ser segura e permitido ao professor e a professora trabalhar os
conteudos de forma criativa por meio de atividades individuais, em grupo, com
interagdo ou ndo, e de forma sincrona ou assincrona. Também tem possibilitado o
uso de varios recursos midiaticos, tais como texto, hipertexto, videos, audios,
imagens, entre outros.

Por ser um software livre e de cédigo aberto, a escolha do Moodle para o
desenvolvimento das AARE mantém a autonomia da UFU em relagdao a
grandes empresas privadas de tecnologias digitais como Google e Microsoft.
Seu uso, associado ao sistema de Webconferéncia da RNP - Rede Nacional de
Ensino e Pesquisa, uma Organizacdo Social (OS), vinculada ao Ministério da
Ciéncia, Tecnologia, Inovagdo e Comunicag¢des (MCTIC) e mantida por esse em
conjunto com os ministérios da Educagcédo (MEC), Saude (MS) e Defesa (MD) -
fortalece o carater publico de nossa universidade e mantém viva a necessidade de
investimentos publicos em tecnologias para o desenvolvimento de atividades de
ensino, pesquisa e extensdo pela comunidade académica.

Neste sentido, para o desenvolvimento das AARE, sugerimos o uso da
plataforma Moodle UFU. Vocé, professor/a, pode contar com o apoio de técnicos do
CEaD que ja acompanham o desenvolvimento da plataforma ha mais de 10 anos e
podem orienta-lo/a, caso haja alguma duvida ou problema na organizagdo e
desenvolvimento da AARE.

Para acessar o Moodle UFU, o primeiro passo € entrar no endereco
https://www.moodle.ufu.br/, realizar seu cadastro e fazer seu login, conforme

orientado na figura 1.
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Figura 1 - Pagina de cadastro e acesso ao Moodle UFU

Universidade
u Federal de
Uberlandia

squeceu o seu usuario ou senha?

O uso de Cookies deve ser
Senha permitido no seu navegador

O Lembrar identificagdo de usuario

Acessar

Fsta € a sua primeira vez aqui?

Instrugcdes para criacdo de conta:

= Identificacdo de Usuario: preencha com sua identificagdo estudantil { nimero de
matricula) ou funcional (SIAPE).

= Senha: deve ter 8 caracteres (letras & ndmeros).

= Endereco de E-mail: preencha com sua conta de e-mail institucional {(e-mail @ufu.br).
MEo sera permitido endereco de e-mail provenientes de outras contas (exemplo Google,
Yahoo, Hotmail, Qutlook etc).

= Pergunta de Seguranga: assinale o campo "MNao sou robd” e siga as instrugdes.

Criar uma conta

Fonte: Moodle UFU (2020).

Ao ingressar em uma sala de aula da plataforma Moodle, vocé observara que

ela disponibiliza varias ferramentas que nos permitem:

Compartilhar conteudos em diversos formatos (texto, audio, video, imagens,
etc);

Comunicar com todos/as da turma, por meio de um sistema de
comunicagdo denominado “mensageria” que permite enviar mensagens para
todos/as os/as alunos ou individualmente, dentro de um espaco institucional;
Organizar atividades sincronas de interacdo por meio do chat ou da
disponibilizacdo da URL da sala de webconferéncia da RNP;

Propor atividades assincronas, individuais ou em grupo, como por
exemplo, o férum de discussao, o forum de duvidas, o diario de bordo, a wiki,
questionarios etc.;

Avaliar, postar notas e comentarios nas atividades;

Acompanhar o envolvimento do/a estudante com a AARE, por meio de
relatérios disponibilizados no perfil de cada inscrito/a no ambiente do Moodle,
0S quais permitem visualizar quais atividades foram realizadas pelo/a

estudante e quando ele/a acessou a plataforma,;
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- Gerar um relatério de notas completo, ganhando assim tempo e agilidade

na tarefa de produzir os resultados finais da AARE.

No proximo topico, abordaremos de forma especifica cada uma dessas
ferramentas do Moodle, sua utilizagdo, vantagens e limitagdes para a mediagao
pedagogica das AARE. Mas antes vamos apresentar a ferramenta Perfil, por meio
da qual possibilitamos que todos e todas com quem interagimos no Moodle nos

identifiquem, facilitando nossa comunicacgao.

3.1 Editando o perfil na plataforma Moodle

Para editar seu perfil, depois que vocé fizer seu login no Moodle UFU,
observe que, na barra superior, acima da logo da UFU, existem alguns recursos
importantes.

Veja, no canto superior direito, o nome do usuario/seu nome, e do lado,
uma setinha que da acesso a uma lista de ferramentas que permitira vocé acessar:
o painel de cursos, o seu perfil no Moodle, as notas na disciplina, enviar mensagens
aos estudantes, configurar as suas preferéncias de funcionamento do sistema e sair

da plataforma. Veja na figura 2:

Figura 2 - Barra Superior do Moodle UFU

& > C A Nioseguro | moodleufubr Q ﬁ H

Moodle UFU A @ Aléxia Pddua Franco 'w -

& Painel

r Universidade & e
Uj Feder..al de leiNotasNotas
Uberlandia
mMengagengMensagens

le.preferanciasPreferéncias

= Sair

o -

Fonte: Moodle UFU (2020)

A primeira acao a ser realizada ao acessar a plataforma Moodle é realizar a
edicdo do perfil. Essa recomendacgao vale tanto para os/as professores/as quanto

para os/as estudantes que irdo utilizar a plataforma, pois € por meio do perfil que o
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professor ou a professora ira identificar os alunos e alunas e vice-versa. Um perfil
bem organizado é o primeiro passo para que docentes e discentes se
conhegam e, assim, possam interagir com maior qualidade.

Para atualizar os dados no perfil, basta clicar na seta que esta na frente do
seu nome e acessar a opgao Preferéncias. Abrira uma tela com varias opgdes:

escolha Modificar perfil, conforme apresentado na figura 3.

Figura 3 - Espaco do Moodle UFU para editar perfil do usuario

‘,’ Aléxia Padua Franco ® "o

Preferéncias

Conta de usuario Repositorios Bloas

Modificar perfil Gerenciar instancia Preferéncias do Blog
Mu

Fonte: Moodle UFU (2020).

Feito isso, basta preencher seus dados conforme gostaria que ficasse
aparecendo para os/as estudantes. Além de preencher os dados, recomendamos
que insira uma foto para facilitar a identificagao.

Para inserir a foto, desga com a barra lateral, que fica a direita na tela do
computador, até chegar na Imagem do usuario. Em seguida, clique no icone

adicionar (€ esse que tem formato de uma folha de papel). Veja na figura 4:

Figura 4: Inserindo imagem no perfil do usuario Moodle

Imagem do usuario

Imagem atual ‘u

Nova imagem Tamanho maximo para arquivos: 60Mb, nimero maximo de anexos:

0O HEN

Vocé pode arrastar e soltar arquivos aqui para adiciona-los.

Tipos de arquivos aceitos:

Arquivos de imagem usados na Web

Fonte: Moodle UFU (2020).
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Cabe destacar que a foto deve ter tamanho maximo de 60Mb. E que ao inserir
as informagbdes no perfil e a foto, vocé tem que ir até o final da pagina,
movimentando a barra do lado direito da tela e clicar na op¢ao SALVAR, para que o
Moodle reconhecga as alteragdes feitas.

Para aprofundar seu conhecimento operacional de Moodle, recomendamos
que realize o curso autoinstrucional ofertado pelo Centro de Educacgédo a Distancia
(CEaD/UFU), Como configurar meu curso EAD, ou se inscreva no curso oferecido
pela Divisdo de Capacitacdo da Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas (DICAP -
PROGEP/UFU), Moodle para Atividades de Ensino Remotas.

3.2 O uso pedagodgico da plataforma Moodle

Neste topico iremos apresentar as principais ferramentas do Moodle que
poderdo ser utilizadas nas atividades académicas remotas emergenciais. Conforme
nossa experiéncia nos cursos a distdncia da UFU, escolhemos os recursos e
atividades que sdo mais usuais e apresentam maiores possibilidades de interagao
entre o/a professor/a e alunos/as e entre os/as proprios/s alunos/as.

No entanto, antes de adicionar recursos e atividades na sua “sala de aula
digital", vocé precisa solicitar, por meio do préprio Moodle UFU, que o setor
responsavel crie um espaco para a disciplina, isto €, precisa solicitar a hospedagem
da disciplina na plataforma. Para isso, siga as orientacbes a seguir, que constam

também na pagina inicial do Moodle UFU, na coluna direita, no bloco professores.

Quadro 4 - Hospedagem de disciplina no Moodle UFU

Professores

Como hospedar sua disciplina no Moodle?

1 - Cadastre-se como usuario (caso ainda ndo possua um)

2 - Acesse o Moodle.

3 - Clique aqui e solicite a hospedagem da sua disciplina (somente professores da UFU
podem solicitar disciplinas).

Fonte: Moodle UFU (2020).
ApOs realizar este procedimento, vocé precisa esperar o recebimento de um
email de "Ambiente Virtual de Aprendizagem Moodle UFU (via Moodle UFU)

<noreply@dr.ufu.br>". Esta mensagem sera enviada para o email que vocé usou

para se cadastrar no Moodle UFU e nela constara a informagao do link de sua sala
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de aula digital. Vocé clica neste link, entra na sua sala e comeca a configura-la,

usando recursos e atividades que explicaremos a seguir.

Antes disso, é importante destacar que uma disciplina/curso ao ser
criada/hospedada no Moodle UFU ja estara pré-configurada, ou seja,
apresentara uma estrutura que permite organizar os conteudos e atividades
por semana, usando as seguintes ferramentas:

1. Recursos: Pagina, Pasta, Arquivo, URL, Raétulos e Livro..

2. Atividades: Diario de Bordo, Férum, Questionario, Envio de Tarefa,
Glossario e Wiki.

3. Ferramentas de comunicagao: chat, mensageria e o editor do Moodle
(ferramentas de gravacao de audio e video).

4. Relatoérios: relatorios do perfil de cada estudante e relatério de notas.

No grupo de Recursos estdo as ferramentas que possibilitam disponibilizar
os materiais que fornecem a base de conhecimento das AARE. Por exemplo:
capitulos de livros, artigos, videos, videoaulas, hiperlinks que direcionam para sites,
revistas, jornais, etc. Além disso, existem recursos como os rotulos que auxiliam na
organizacao e visualizagao (layout) da disciplina. Veja uma descricdo resumida dos

recursos no quadro 5.

Quadro 5 - Alguns recursos da plataforma Moodle

icone Recurso Descrigcao

s Pagina Permite que o professor crie um recurso de pagina da web utilizando o
editor de texto.

Pasta Permite ao professor exibir um nimero de arquivos de texto, video,
imagem ou audio relacionados, dentro de uma pasta unica

Arquivo Permite que o professor disponibilize um arquivo de texto, video,
imagem ou audio para os estudantes.

URL Permite que um professor fornegca um link de web para o aluno

- acessar e realizar seus estudos por meio deste link. O professor pode
indicar, também, o endereco da sala de webconf RNP que ele utilizara
para realizar suas atividades sincronas.

&/ Rétulos Permite que textos e imagens sejam inseridos entre as atividades e
¢ recursos da “sala de aula” digital para dar destaque a um assunto e/ou
tornar seu ambiente mais atraente visualmente.

I-—' Livro Permite que professores criem um material didatico com diversas
paginas em formato de livro, com capitulos e subcapitulos.
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icone

Recurso

Descricao

Jitsi-Meet

Permite construir, criar, implementar ou utilizar, com seguranca,
solucdes de videoconferéncia. Utilize esta ferramenta de cédigo aberto
para realizar atividades sincronas com sua turma. Pode ser uma
segunda opgéao, caso o webconf da RNP apresente problemas. Estas
videoconferéncias utilizarao seu nome de usuario no Moodle.

Fonte: Moodle UFU (2020).

No grupo de Atividades estdo as ferramentas que permitem que o/a

professor/a solicite ao discente a realizacdo de um trabalho e/ou atividade que

possibilite uma interagao entre professor e alunos e/ou entre os proprios alunos. As

ferramentas para insergcao de atividades, assim como os recursos, veem associadas

a icones que facilitam a sua identificacdo, como indicadas no Quadro 5.

Quadro 6 - Algumas atividades da plataforma Moodle

L

Icone Atividades Descrig¢ao
v Diario de Bordo Permite que o professor crie um espago para os alunos registrarem
- individualmente conhecimentos e reflexdes desenvolvidos com a
leitura de um texto, por exemplo. .
Férum Permite que participantes da AARE interagem assincronamente para
= desenvolver reflexdes durante um certo periodo de tempo.
cv/ Questionario Permite criar e configurar questionarios com questdes de varios tipos,
incluindo multipla escolha, verdadeiro ou falso, correspondéncia,
resposta curta entre outras.
Escolha Permite ao professor propor uma Unica pergunta e especificar opgdes
o de multiplas respostas.
Tarefa Permite ao professor criar um espago para seus alunos postarem,
R individualmente, uma atividade realizada, que podera ser comentada
e avaliada pelo professor neste mesmo local.
vl Glossario Permite aos participantes da disciplina criar e manter uma lista de
i definigdes, como um dicionario, ou coletar e organizar recursos ou
informacdes.
% Wiki Permite aos participantes da disciplina produzir um texto
coletivamente, com todos podendo edita-lo.
Chat Possibilita conversagdo, por escrito, entre os participantes da

disciplina em tempo real, as quais ficam arquivadas para futura
visualizagdo de estudantes e professor.

Fonte: Moodle UFU (2020).
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4. RECURSOS DA PLATAFORMA MOODLE: DISPONIBILIZAGAO DE
MATERIAL DE ESTUDO PARA DISCENTES

4.1 Recurso “Pagina”

Este recurso € mais conhecido como Pagina Web, porque permite criar uma
pagina, utilizando o editor de texto do Moodle para incorporar textos, imagens, som,
video, links da web. E, portanto um recurso abrangente, versatil e facil de usar.

As vantagens de utilizar o recurso de pagina ao invés do recurso de arquivo
incluem o fato da pagina ser mais acessivel (por exemplo, para usuarios de
dispositivos moveis) e mais facil de atualizar.

Uma Pagina Web pode ser utilizada para:

o Apresentar os termos e condi¢gdes de um curso.

e Apresentar um resumo do programa da disciplina.

e Incorporar varios videos ou arquivos de som juntamente com algum texto
explicativo.

Veja, nas figuras 5, um exemplo de uso do recurso de Pagina.

Figura 5 - Utilizando o recurso Pagina Web para disponibilizar a videoaula e dar
orientagdes quanto as atividades do curso

Atividade 3 — Videoaula de apresentacao do curso b

Cara(o) cursista,

Clique/toque

UFU
O Direito 4 Educagdo em tempos de COVID 19:

experiéncias, limites e desafios do ensino remata na Educagdo Basica
PROEX - Programa #UFUemcasa
Coordenagio:

xia Padua Franco (FACED - UFU)
denagio Institucional de Tutoria - CEAD LUFU)

Profa.
Profa. Ms. Mara Dut

-

para assistir a videoaula da Profa. Aléxia Padua Franco sobre os objetivos e dinamica de nosso curso e de apresentacao de
nossa equipe.

2020

Em seguida, faga as leituras sugeridas na atividade 4.

Finalmente, registre na atividade 5 - Diério de Bordo - as suas impressdes, reflexes, duvidas e questionamentos.

Fonte: Curso o direito a educacao em tempos de Covid 19 - UFU (2020)
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Conforme se pode observar na figura 5, a professora utilizou do recurso
Pagina Web para disponibilizar a sua videoaula e informar o assunto abordado - os
objetivos do curso e apresentagao da equipe de professores envolvidos no projeto.
Além disso, aproveitou o0 espaco para direcionar os/as cursistas para as préximas
atividades (leitura de texto e producao de texto no Diario de Bordo).

Ao utilizar um recurso do Moodle € importante buscar explorar as suas
potencialidades. Nao basta apenas colocar uma videoaula ou um texto; € necessario
comunicar, informar, explicar para os/as alunos/as o que vocé, professor/a, espera
que ele/a observe ou desenvolva a partir do material disponibilizado. Nao utilize o
Moodle apenas como repositorio de material; vocé podera se surpreender com 0s
resultados ao final da disciplina e torna-lo um importante aliado no processo de
ensino e aprendizagem.

Para obter melhores resultados na comunicagdo com os/as alunos/as,
recomendamos que utilize na sua escrita, os recursos de destaque das fontes
presente no editor de texto do Moodle, tais como negrito, sublinhado, italico e cores.
Vocé também pode inserir imagens, emoticons, audio e muito mais.

Sempre preze pela comunicagao dialégica, aquela que vocé utiliza no dia a
dia na sua sala de aula. Nesse momento de pandemia, em que muitos se encontram
fragilizados e perdidos, conversar diretamente com os alunos é a melhor forma de
propiciar sentimento de pertencimento, vinculo com o curso e com a instituicao.

Nesse sentido, vocé, professor/a, ao optar pelo recurso Pagina Web obtera
uma gama de possibilidades comunicativas e midiaticas, podera além de postar a
sua videoaula, direcionar os alunos para a leitura de algum texto ou de varios textos
por meio de hiperlinks.

No entanto, vocé pode estar se perguntando: Como posso explorar esse
recurso nas AARE se eu n&o quiser gravar uma videoaula?

Vocé podera escolher o material base da sua disciplina, por exemplo, um
texto (artigo disponivel na web ou em .pdf, capitulo de livro que possui salvo em seu
computador, dentre outros) e inserir esse material por meio de link na Pagina Web.
Também podera escrever as orientagdes, explicando o que é importante observar ao
ler o texto, ou ainda, solicitar que o/a aluno/a, por exemplo, faga uma resenha e
envie por meio da atividade de Envio de Arquivo, ferramenta que apresentaremos no

decorrer deste guia.
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Outra opcdo é o professor selecionar algum video ja produzido sobre o
assunto e colocar juntamente com o texto base da disciplina, para aprofundar ou
diversificar a abordagem e atender aos diversos estilos de aprendizagem dos/as
alunos/as.

Por fim, esclarecemos que estamos apresentando apenas sugestdes, mas
quem decidira como e quando utilizar determinado recurso na disciplina € vocé,
professor/a. Entdo, va experimentando os recursos aos poucos e, a medida que for

sentindo seguranca, explore outras possibilidades.

4.2 Recurso “Pasta”

O recurso Pasta permite a vocé, professor/a, exibir varios arquivos
relacionados dentro de uma pasta Gnica. E uma ferramenta digital que tem uma
funcdo semelhante da pasta que o professor coloca na fotocopiadora da
universidade, visto que permite em um s6 lugar efetuar a exibigdo de varios arquivos
relativos a disciplina, ou separado por um tema proposto, otimizando assim o acesso
aos dados.

O recurso Pasta pode ser usado para organizar uma série de arquivos em um
tépico. Por exemplo, um conjunto de documentos, tais como: artigos cientificos em
em formato .pdf, capitulos de livros em .pdf, audios gravados, banco de imagens,
videos etc.

A pasta zipada em seu computador pode ser carregada no Moodle e
descompactada para exibicdo, ou uma pasta vazia pode ser criada e arquivos
enviados para ela, de acordo com a sua necessidade. Além disso, vocé pode optar
por deixar a pasta visivel ou na forma oculta para os/as alunos/as, ou ainda
programar a sua exibicdo somente a partir de determinada data.

A utilizacdo desse recurso proporciona uma maior otimizacdo do tempo,
porque reduz a necessidade de rolagem da pagina para procurar pelo material nas
varias semanas/topicos de sua sala de aula digital, visto que os arquivos estarao
disponiveis em um unico lugar. Além disso, o/a estudante que gosta de ler na tela,

nao precisara se deslocar até uma fotocopiadora para ter acesso ao material.
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Além disso, serve para prover um espago compartiihado de upload de
documentos de uso do docente na pagina do curso (mantendo a pasta oculta para
que so vocé possa vé-la).

Sao varias as funcionalidades desse recurso. No curso o Direito a Educacgao
em tempos de Covid 19, a pasta foi utilizada para disponibilizar tutoriais do Moodle
para auxiliar os cursistas na realizagdo das atividades. A disposi¢do do material
(tutoriais) ao clicar na pasta, ficou conforme demonstrado na Figura 6.

Figura 6 - Utilizando o recurso pasta do Moodle

Tutoriais para auxiliar na realizagdo das atividades o
Prezada(o) Cursista,

Utilize os tutoriais para realizar as atividades do curso.

Caso tenha duvidas entre em contato com a mediadora da sua sala.

1. Tutoria de Primeiro Acesso ao Moodle.pdf

2. Tutorial de Configuracdo de Perfil no Moodle.pdf
3. Tutorial de Envio de Mensagem no Moodle.pdf
4. Tutorial Atividade Diario de Bordo.pdf

5. Tutorial Atividade Glossario .pdf

6. Tutorial de Formatacdo de Texto no Moodle.pdf
7. Tutorial para participagdgo em Chat.pdf

8. Tutorial da atividade Wiki.pdf

C R R T

9. Tutorial para acessar webconferéncia - sistema Mconf.pdf

Download da pasta

Fonte: Curso O direito a educagéo em tempos de Covid 19 - programa #UFUemcasa. (2020).

Apesar do recurso Pasta apresentar varias vantagens, € importante que vocé,
professor/a busque sempre orientar seus/suas alunos/as quanto a sua utilizacao,
visto que alguns por desconhecimento, podem nao perceber que dentro da pasta
tem uma gama de materiais importantes da disciplina e que serdo utilizados para o
desenvolvimento de atividades sincronas ou assincronas.

Também recomendamos que vocé atribua um nome para a pasta e utilize
uma organizagao numeérica e sequencial para os arquivos ou, pelo menos, que o
titulo de cada material fique bem claro para faciltar no momento da sua
identificagao.

Por fim, deixamos como dica, a criagcdo e a utilizacdo de um Férum de
Duavidas proximo a esta Pasta. Por meio dele, os/as alunos/as podem registrar

duvidas sobre os materiais de leitura da disciplina ofertada no ambito das AARE, as
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quais vocé podera esclarecer por escrito, possibilitando que toda a turma visualize

as duvidas e seus respectivos esclarecimentos.

4.3 Recurso de Arquivo

A ferramenta Arquivo é uma das mais simples do Moodle, no entanto, é uma
das mais utilizadas. Ela permite que o professor disponibilize um arquivo como um
recurso do curso ou da disciplina.

Como exemplo, apresentamos seu uso na segunda edigao do curso "Midias
na Educacdo". ofertado na UFU de 2015 a 2017. Veja, na figura 7, que foram
disponibilizados diversos materiais por meio do recurso Arquivo: o cronograma do

curso, o projeto, o Guia de Estudos, as regras gerais e um tutorial do curso.

Figura 7: Materiais disponibilizados com uso do recurso arquivo

X MOODLE-CEaD/UFU  widiateca -

Informacées gerais
{I Cronograma do Curso - versdo atualizada 24/10/2018
= Projeto Midias na Educacdo 2017
B Guia de estudos: Midias na Educacao
B REGRAS GERAIS DO CURSO DE MIDIAS NA EDUCACAQ

W Tutorial para acessar o atestado de matricula

Fonte: Ambiente da secretaria do curso de Midias na Educagéo - UFU (2015-2017)

Ao clicar no titulo do arquivo, o/a aluno/a pode ler direto o texto na tela de seu
dispositivo, ou fazer download do mesmo em seu equipamento. Um cuidado
importante a ser considerado ao optar pelo recurso Arquivo é que os estudantes
precisam ter o software adequado em seus computadores para abrir o arquivo. Por
exemplo, para ler um texto em PDF, o estudante precisa ter o Adobe instalado em
seu equipamento; para ouvir uma musica, ele precisara ter um leitor de audio em
MP3 etc.

Um arquivo pode ser usado para:

e Compartilhar o Plano de Ensino da disciplina.
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e Compartilhar apresentagdes de uma aula em formato de PowerPoint.
e Disponibilizar modelos de documentos no Word ou planilhas de Excel
para que os estudantes possam edita-los e envia-los para a avaliacéao

em uma atividade do tipo Envio de Arquivo.

Sao varias as funcionalidades dessa ferramenta, e o que a diferencia da
Pasta é que os arquivos devem ser postados individualmente, na sua sala de aula
digital na plataforma Moodle. E o/a aluno/a nao precisara clicar na pasta para
visualizar o material; ele ficara visivel e disponivel na pagina principal do curso ou

disciplina.

4.4 Recurso de URL

O recurso de URL permite a vocé, professor/a, disponibilizar, na sala de aula
digital de sua disciplina, um link para acesso de alguma pagina da web. Vocé pode
usa-lo para indicar aos alunos o enderego da sala da webconferéncia para atividade
sincrona seguido de informagéo do horario, tematica e leituras necessarias.

No entanto, a URL n&o precisa ser a home page de um site; qualquer material
que esteja livremente disponivel online, pode ser vinculado por meio do uso da URL.
Para isso, ao abrir o material em uma pagina da Internet, vocé pode copiar o link da
barra de endereco de seu navegador e colar no espago da URL no Moodle.

Além disso, ha uma série de opgdes de exibicao para URL, tais como: formato
incorporado na pagina da disciplina ou aberto em uma nova janela. Neste segundo
caso, ao clicar no link, a pagina de sua sala de aula digital continua aberta, e o
material disponibilizado no /ink € aberto em outra janela do computador.

Observe que as URLs também podem ser adicionadas a qualquer outro tipo
de recurso ou atividade, através do editor de texto do Moodle. Veja no exemplo da

figura 8 - a URL foi incorporada para dar acesso a um material disponivel online.
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Figura 8 - Utilizando o recurso URL nas atividades

Titulo: O direito a Ciéncia negado
Autor : Amadeu Moura Bergo
Tipo: Artigo de Opiniao

Resumo: A ciéncia permite enxergar o mundo e reorganizar informacgdes. Contudo frequentemente as
criancas tem o acesso ao conhecimento cientifico negado. E necessario que seja restabelecida
a funcao social de educar cientificamente as criancas.

Arquivo:
Link: http://impresso.dm.com.br/edicao/20200518/pagina/15?fbclid=IwAR35X7pNZG-
bprtWwlwijbG_RIN5ZuBKHIWeZB8FnMqZbuT7JD_sn8_RvNPY
TagSZd&lu'a conhecimento cientifico alfabetizacdo cientifica covid 19

Fonte: Biblioteca Digital do curso O direito a educagéo em tempos de COVID 19 (Moodle, 2020).

O recurso URL é muito versatil e acessivel, pois encontra-se presente na
maioria das atividades do Moodle, deixando a critério do professor a sua utilizacao
ou n&o.

Uma observacgao importante!!!

Recomendamos que vocé teste se um link disponibilizado ja ha algum tempo
ainda esta funcionando. Paginas da Internet sdo desativadas, arquivos sé&o
excluidos, e, se isto acontecer, o link sera desativado (/ink quebrado), ndo permitindo
assim o acesso aos conteudos. Com vistas a dirimir esse problema, é imprescindivel
que vocé, professor/a, acesse sua sala de aula no Moodle sempre que possivel e
teste os recursos utilizados na sua disciplina. Além disso, deve verificar nos meios
de comunicagao que disponibilizou (Férum de duvidas e/ou mensageria do Moodle),
se algum aluno/a registrou dificuldades de acesso aos conteudos e atividades, para

poder orienta-lo/a.

4.5 Recurso de Rétulos

Os Rotulos sao muito versateis e podem ajudar a melhorar a aparéncia de um
curso ou disciplina. Também permitem uma maior organizagdo dos temas de cada
aula/atividade e podem ser utilizados de forma criativa na plataforma Moodle para:

e Separar uma lista de atividades com um cabecalho/banner,
e Exibir audio, video ou imagem diretamente na pagina do curso;
e Adicionar uma descrigao breve a uma sec¢ao da disciplina;

e Adicionar uma imagem para apresentar um texto, atividade ou tematica;
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e Criar um destaque em uma atividade importante.

Veja na figura 9 que a professora utilizou os rétulos para dar visibilidade ao
nome da disciplina e para organizar os conteudos em etapas, dividindo assim as
atividades a serem desenvolvidas em periodos predefinidos. Ja na figura 10 a
professora procurou, por meio de uma imagem representativa, destacar o tema
central da disciplina “Objetos de Aprendizagem". Ao fazer isso, tornou a sua

disciplina mais atrativa e fez com que os/as alunos/as refletissem sobre o tema.

Figura 9 - Exemplo de utilizacdo de Banners com o recurso Rétulos

HISTORIAS EM QUADRINHOS E CHARGES

@ Férum de noticias

i{ Sala de bate-papo

’;;l Férum de Apresentagdo

[E&SHi8) Disponivel a partir de 28 de agosto de 2017

| —— T e—
Periodo: 28/08/17 a 24/09/17

=4 Contetido basico do Madulo

lF:-_'l Atividade 01 — Relato de Experiéncias

Fonte: Disciplina de Histérias em Quadrinhos e Charges da Profa. Anna Spannenberg do Curso de
Midias na Educagéo — FACED UFU, 2017 (Moodle CEAD, 2017)
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Figura 10 Exemplo de utilizacdo de banner e imagens com o recurso Rétulos

OBJETOS DE APRENDIZAGEM: PRODUQAO
COLETIVA E USO COMO RECURSOS DIDATICOS

B2 Forum de noticias

-

= Café Virtual
@) sala de bate-papo
|1 Apresentagdo do Mddulo

M Guia de estudos: Midias na Educagao &5

DEM COPPR
PODO QUADRO-

Fonte: Disciplina Objetos de Aprendizagem da Profa. Aldeci Cacique Calixto no Curso de Midias na
Educagéo - FACED/UFU, 2017 (Moodle CEAD, 2017)

4.6 Recurso Livro

O recurso Livro permite que vocé, professor/a, crie diversas paginas e
disponibilize esse conteudo para os alunos no formato de um livro, com capitulos e
subcapitulos. Além disso, por meio deste recurso, vocé pode inserir varios tipos de
midias no meio do texto, como imagem, video, audio e links para materiais
complementares.

A grande vantagem é que a visualizagcado do material pelo/ aluno/a é imediata,
ou seja, ele nao vai precisar salvar arquivos no computador, podera realizar a leitura
direto na plataforma Moodle. Assim, economizara memoria do equipamento do/a
estudante e evitara uma possivel procrastinacédo - de "salvo agora o material e
estudo depois".

Vocé pode estar se perguntando, quando usar o Livro, ao invés do recurso
Pagina, que & mais simples?

Se a sua intencdo € disponibilizar um arquivo em .pdf ou .doc com varias
paginas e nao quer que o/a aluno/a faga o download, neste caso recomendamos

usar o recurso Livro. Além disso, € bom utiliza-lo quando o conteudo é muito grande
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para ficar em apenas uma pagina no Moodle e vocé gostaria de dividi-lo em temas

ou em segdes. Veja um exemplo na Figura 11.

Figura 11 - Conteudos disponibilizados no Moodle com o recurso Livro

A MEDIACAO PEDAGOGICA E ®# - || Sumério
O S E STII_O S D E AP R E N DIZAG E M 1. Princi[?it)f de Mediag.ﬁo Pfedagégica
1.1. Mediacao da Intencionalidade e
Reciprocidade
— 1.2. Mediacao do Significado
Mediagéo pedagégica 1.3. Mediacdo da Transcendéncia

2. Os estilos de aprendizagem
O que entendemos por mediagdo pedagogica?
1 P il 808 2.1. Estilos de Aprendizagem no AVA
Comportamento do professor, sua forma de

o = . R
ministrar aulas e se relacionar com os alunos. 2.2. Qual a melhor atividade?

= 2.3. Estilo Ativo
d orientagdo
debate t
2.5. Estilo Teorico
ade s pr«i(ic.a ~ 2.6. Estilo Pragmatico
experiéncias teoria 2.7. Qual é o seu estilo de aprendizagem

predominante?

2.4, Estilo Reflexivo

Proximo: 1.1. Mediacdo da
Intencionalidade e
Joterid=4897 Reciprocidade =~ -

Fonte: Minicurso "O trabalho de mediagdo a partir de Reuven Feuerstein", ministrado pelas
professoras Ivete B. S. Almeida, Luciana Charao de Oliveira e Mara D. R. Rios durante o | Seminario
Nacional de Formacao de Professores a distancia" (I Semead UFU), ocorrido em agosto de 2014.

Veja, na figura 11, que os conteudos foram separados em topicos e
subtopicos. E um Sumario foi criado automaticamente, o que facilita a navegacao e o
acesso ao material — ao clicar no titulo a pagina do livro abre automaticamente. Ha
também a possibilidade de acessar a pagina seguinte ou anterior do livro, clicando
no titulo escrito no rodapé da pagina, acompanhado de uma seta para direita
(conteudo posterior) ou esquerda (conteudo anterior). Além disso, foi inserida, do
lado esquerdo, uma imagem para ilustrar o conteudo a ser abordado.

Na primeira vez que vocé, professor/a, for inserir o seu material no Livro, tera
um certo trabalho de edigdo, mas ao ofertar novamente a disciplina, podera duplicar
no ambiente de sua sala digital, aproveitando assim, todos os conteudos e

atividades que foram desenvolvidos.
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5. ATIVIDADES DA PLATAFORMA MOODLE: MEDIAGAO DE
ATIVIDADES ASSINCRONAS

Neste topico, iremos apresentar as principais ferramentas do Moodle que
possibilitam criar atividades assincronas, ou seja, que irdo ocorrer ao longo de um
determinado periodo (uma semana, quinze dias, um més etc.).

Se vocé optar por realizar as AARE, recomendamos que busque conhecer e
testar cada uma das Atividades que serdao abordadas a seguir. Ao criar as atividades
na plataforma Moodle, vocé ira perceber que algumas informagdes séo obrigatorias,
tais como, o nome da atividade. No entanto, € importante que além do nome, as
atividades contenham outras informagdes e sigam uma sequéncia didatica, como
especificado a seguir:

e Numero e nome da atividade: exemplo, Atividade 1 - Producdo de uma
resenha; Atividade 2 - Férum de Discussao sobre Meio Ambiente;

e Descricdo da atividade: explicar em detalhe o que devera ser feito na
atividade, qual material devera ser consultado (texto, video, imagem, charge,
etc), qual objetivo da atividade, dentre outros;

e Formato da atividade: explicar como devera ser realizada e enviada a
atividade (dentro das normas da ABNT, em arquivo .doc (word), .pdf, Excel
etc.);

e Valor da atividade: qual a valoragao, o que sera considerado na avaliagao;
como ela sera contabilizada para registro da frequéncia do estudante na
disciplina;

e Data de entrega: quando devera ser entregue/enviada.

E importante destacar que a comunicagdo docente e discentes em uma
atividade assincrona acontece, principalmente, por meio da linguagem escrita.
Assim, aquelas orientacbes que fariamos oralmente na aula presencial, nas
atividades remotas assincronas, precisaremos fazer por meio de enunciados bem

elaborados e detalhados.

Dica importante!!! Para verificar como a atividade esta aparecendo para
os/as alunos/as e se foi configurada corretamente, altere o seu papel na disciplina
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para “estudante”. Essa mudancga no papel € simples de fazer, basta clicar na seta
que esta ao lado direito da sua foto e acessar a opgéo “MUDAR PAPEL PARA”. Veja

na figura 12.

Figura 12 - Alterando o papel do usuario no Moodle

1
c]
c
-
c
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(@]
o
™
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!
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o A @ MaraDutra (A e

® Painel
™ Comunidade . .
Docente Online Comun|dade Onhne (& Perfi
i Participantes Formagéo Docente p MNOtaSNOtaSM
l#.MensagensMensagens
U Emblemas dO MOOd|e UFU leopreferénciasPreferéncias

. Pagina inicial / Meus cursos / Faculdade de Edv @ Sair
& Competéncias ) i
/ Comunidade Docente Online

B8 Notas & Mudar papel para..

Fonte: Ambiente da Comunidade Docente Online no Moodle UfU (2020)

Ao fazer esse procedimento, ira abrir uma pagina com algumas opgoes:
cliqgue em “ESTUDANTE” e volte na pagina inicial da disciplina para visualizar as
atividades da mesma forma que seus alunos e suas alunas vao visualizar. Para
retornar ao seu papel de professor, basta fazer o mesmo procedimento e clicar em
RETORNAR AO MEU PAPEL.

A troca de papéis nao possibilita que vocé visualize tudo o que o estudante
pode visualizar em seu perfil no MOODLE, porque vocé permanece com 0 mesmo
usuario e seu usuario pode nao ter registros de notas, feedbacks. No entanto, ja é
uma forma de perceber como as atividades ficam disponiveis para os/as estudantes.

Cabe destacar que, no Moodle, os/as usuarios/as sdo cadastrados/as com um
perfil que considera o seu papel no curso ou disciplina. Os perfis sdo permissdes
que diferenciam um usuario do outro. Por exemplo, vocé, professor/a, em sua sala
de aula digital, possui um perfil que permite criar, editar e excluir recursos e
atividades. Ja o perfil de estudante cadastrado/a em sua disciplina tem permissoes
reduzidas; eles/as conseguem apenas acessar os conteudos e realizar as atividades
propostas. Nao podem fazer nenhuma edi¢ao na configuragédo da sala.

Vamos, a seguir, compreender algumas atividades possiveis de serem

realizadas no Moodle UFU.
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5.1 Diario de Bordo

O Diario de Bordo é como um caderno de registro individual do estudante,
contudo permite a vocé, professor/a, realizar a leitura das anotagdes feitas e tecer
comentarios que possam contribuir para o aprendizado dos/as alunos/as. E muito
utilizado nos cursos online quando se propde o estudo de um tema especifico. O
professor disponibiliza textos, videos, imagens e/ou podcasts sobre determinado
assunto e solicita ao estudante para registrar o seu entendimento sobre o conteudo,
suas impressdes e até mesmo as dificuldades e limitacbes que encontrou ao estudar
0 material.

Existem professores/a que optam por deixar o Diario de Bordo aberto durante
toda a disciplina. Assim, de tempos em tempos, os/as alunos/as vao registrando a
compreensao sobre os temas estudados e podem refletir sobre o seu préprio
aprendizado, visto que muitos n&o registram apenas o que aprenderam, mas anotam
as suas descobertas, duvidas e seus anseios. Acreditamos ser esta uma das
ferramentas que pode contribuir para o ensino com metodologias ativas de
aprendizagem. Para um melhor entendimento, veja, na figura 13, um exemplo de

atividade com o Diario de Bordo.

Figura 13 - Exemplo de utilizagcdo da atividade Diario de Bordo

Atividade 5 — Diario de Bordo: anotactes sobre a videoaula e as leituras

Grupos separados | Todos os participantes *
Ver 235 anotacdes do diario
Prezado(a) Cursista: ‘

Para realizar esta atividade, assista a videoaula da Profa. Aléxia Padua Franco e associe com as leituras que fez. Em seguida
escreva uma breve narrativa no Diaric de Bordo apresentando suas impressoes, reflexdes, comentarios, opinides e
questionamentos.

Gostariamos de entender como vocé percebe o direito a educagéo em tempos de Covid 19. Esta compreenséo nos ajudara a
planejar os proximos maédulos do curso.

Para realizar a atividade clique abaixo na op¢éo Iniciar ou Editar a minha anotacédo no diario

Bom trabalhol

Fonte: Curso "O direito a educacado em tempos de COVID 19", #UFUemcasa (Moodle CEAD, 2020).
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A atividade Diario de Bordo pode ser utilizada com diversas finalidades, para
o estudante:

e Realizar o registro de uma leitura especifica;

e Fazer anotagdes de pesquisas diversas sobre um tema,;

e Anotar comparagdes de conteudos estudados/ideias de autores;

e Registrar questionamentos, dificuldades, duvidas em relagdo aos conteudos
estudados;

e Criar um plano de estudo e organizar os seus horarios;

e FEtc.

Por fim, cabe destacar que o Diario de Bordo pode ser uma atividade
avaliativa ou ndo. Na configuracdo no Moodle, ha campo especifico para nota e
anotacdo de comentarios (feedback) do/a professor/a. Assim cabe a vocé,
professor/a, configurar a atividade e, caso ela seja avaliativa, especificar a sua

valoragao para que fique registrado no relatério de notas do Moodle.

5.2 Forum

O Férum é uma atividade de discussdo assincrona que permite a interagao
entre os participantes (docente/discentes; discentes/discentes) de um curso ou
disciplina sobre um determinado assunto. Também permite o compartiihamento de
materiais diversos como, textos, imagens e videos.

Apresentamos, no quadro 7, seis usos possiveis do férum:

Quadro 7 - O férum e os tipos de configuragdes

Foruns Configuracao da atividade Descricao
no Moodle
1. Avisos No Moodle UFU ja vem pré- Utilizado para informar a turma
(também conhecido como configurado com o titulo sobre questdes diversas da
Foérum de Noticias) AVISOS disciplina (nele sé o professor

pode fazer postagens).

2. Férum de duvidas Uma unica discussao simples Utilizado para que discentes
registrem suas duvidas quanto
aos conteudos e atividades das
AARE. Perguntas e respostas
elaboradas pelo docente ficam
registradas para que todos/as
cadastrados/as na sala digital
possam visualizar.
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Foéruns

Configuracao da atividade
no Moodle

Descricao

3. Café virtual

Uma unica discussao simples

Pode ser utilizado para criar
um momento de descontracao
com os/as alunos/as, pois
permite compartilhamentos de
diversos materiais, como
poesias, videos, musicas,
informacdes sobre palestras e
seminarios, shows etc.
Funciona como o corredor do
bloco de salas de aulas.

4. Férum de Apresentagao

Forum Geral

Pode ser utilizado para iniciar a
interagdo entre os/as
inscritos/as no curso ou
disciplina entre si e com o/a
professor/a. Por meio deles,
cada participante fala um
pouco de si no contexto do
curso/disciplina, apresenta
uma reflexao inicial sobre a
ementa do curso. Em seguida,
uns comentam a apresentagao
dos outros com o intuito de
criar vinculos.

5. Férum de Discusséo

Pode ser de varios tipos:

a) uma unica discussao
simples

b) cada usuario inicia apenas
um novo topico

c) férum geral

Para realizar a discussao em
apenas um espaco onde um/a
discente comenta a postagem
do outro/a, recomendamos
utilizar a opgao A (uma unica
discusséao simples).

Para realizar uma discussao
que envolve varios temas ou
grupos, recomendamos a
opgéo C (férum geral) e
criacao de topicos com os
nomes dos temas.

Para cada aluno apresentar um
tema especifico,
recomendamos a opgao B
(cada usuario inicia apenas um
novo tépico)

Respostas

6. Forum de Perguntas e

Forum P e R

E organizado a partir da
criacao de dois topicos - um
para perguntas e outro para
respostas. O/a professor/a
divide a turma em dois grupos,
uma para criar as perguntas e
outro para respondé-las.

Fonte: adaptado das descri¢cdes das atividades presentes no Moodle UFU (2020).
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Conforme especificado no quadro 7, existem varios tipos de foruns que
possibilitam diversas formas de interacdo que vocé, professor/a, pode experimentar
nas atividades académicas remotas. No entanto, ao configurar qualquer tipo de
férum no Moodle vocé precisa apresentar algumas informagdes importantes, tais
como:

¢ Nome do Férum: Nomeie a atividade de acordo com a sua proposta. Esse
titulo sera visualizado pelos alunos na pagina principal da disciplina.

e Descrigao: Descreva os objetivos do férum, as regras de postagens e
consideragdes gerais.

e Tipo de Férum: Esta configuracdo € de suma importancia, pois € nela que o
professor decidira que tipo de discussdo ocorrera no forum. Utiliza-se por
padrdao do Moodle a opg¢ao “Férum geral”’, mas vocé pode optar por uma das
cinco alternativas apresentadas e utiliza-las de acordo com a sua

necessidade.

Além disso, vocé, professor/a, podera configurar diferentes formas de envio e
visualizacdo das mensagens pelos/as alunos/as. Pode permitir que junto as
mensagens seja anexado arquivos de diferentes formatos (escrito, audio, video).
Para visualizar a opcdo de enviar arquivo, o/a aluno/a tera que clicar na opcao
AVANCADO que fica abaixo da caixa de mensagem.

Veja, na figura 14, o enunciado do Férum de Apresentacdo de um curso de
extensdo online e, em seguida, na figura 15, um exemplo de interagdo por ele
possibilitada.

Figura 14 - Abertura de Férum de Apresentagao

Buscar no fnaf

Fonte: Curso O direito & educagao em tempos de COVID 19 - #UFUemcasa (MOODLE CEAD, 2020).
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Figura 15 - Interacdo em Forum de Apresentacéo

Y4 Re: Vamos nos conhecer um pouco?
a J porsabel Freitas Cunha - segunda, 1 jun 2020, 22:31

Meu nome ¢ Isabel. Moro em Uberaba, MG e trabalho em Barretos, SP. Minha formagéo € em Letras Portugués/Inglés e sou mestre em Linguistice. Atualmente sou professora do Ensino Basico, Técnico e Tecnologico, no IFSP, campus Barretos. Sou casada,
tenho um filho de dois anos e estou gravida de poucos meses. Sou UMa pessoa apaixonada pela minha familia e pela minha profissio. No momento, estou Muito ansiosa, mas tenho fé de que iremos conseguir enfrentar esse momento e buscar altemativas e
conhecimentos para lidar com as consequéncias dessa pandemia no Brasil e no mundo. A imagem que escolhi retrata como estou me sentindo nesse momento: atarefada, tentando conciliar afazeres domésticos com estudos, pesquisas, trabalho etc. Ainda
néo estou trabalhando com ensino remato, mas acredito que precisamos estar preparados para utilizé-lo a qualquer momento. Espero aprender muite com tados vocés e compartilhar minhas experiéncias.

T
) —_—
N

4
-yl

(%
]

Link direto  Mostrar principal ~ Editar  Interromper  Excluir  Responder
Re: Vamos nos conhecer um pouco?
 por Luciana C. de Oliveira - terga, 2 jun 2020, 11:05
0l3 Isabel, tudo bom?!
Seja bem vinda! Meu esposo trabalha no IFTM, ele ama trabalhar I3..
Essa ansiedade que voce relata & normal, estamos todes assim, sem saber o que seré do nosso amanhs,
Mas vamos conseguir passar por essa. Quando temos consciéncia de que precisamos nos abrir para © novo, com cautela, tudo fica mais tranguilo.
Sua imagen € perfeita. Agora a jornada ndo & dupla.. tripla ou mais!
Abragos,
Luciana
Link direto  Mostrar principal  Editar  Interromper  Excluir  Responder

Fonte: Curso O direito a educagéo em tempos de COVID 19 - #UFUemcasa (MOODLE CEAD, 2020).

A maior utilizagdo dos foéruns acontece em atividades que envolvem a
discussao acerca de uma tematica. Nesse momento, é de suma importancia que
vocé, professor/a, faca a mediacdo da discussao, para que os/as estudantes nao
percam o foco da questao apresentada e nem fiquem restritos ao senso comum. Sua
participacdo também é importante para incentivar a articulagcdo entre diferentes
comentarios postados pelos/as alunos/as. Se o férum ficar aberto sem o seu
envolvimento, professor/a, os/as estudantes poderdao ficar desmotivados e nao
realizar a atividade como previsto.

Uma forma de fazer a mediagao é apresentar mais possibilidades de reflexao
sobre a tematica, propondo novos questionamentos que possam suscitar a
curiosidade, a pesquisa e assim fomentar a discussdo. O forum pode ser comparado
a uma fogueira que se nao colocarmos mais lenha vai se apagando. Entdo se quiser
que a discussao no forum acontega por um determinado periodo, busque acessar
esse espaco para interagir e solicitar a participagdo daqueles/as alunos/as que néo
acessaram a atividade.

O férum de discussdo assemelha-se a uma roda de conversa, uma atividade
dindmica que permite a construcdo do conhecimento por meio de comunicagao
aberta e dialégica. E necessario tomar cuidado para o férum ndo se tornar apenas
um local para envio de texto, pois para esse tipo de atividade o professor podera

utilizar da atividade do tipo “Tarefa” que ¢é individual e permite o envio de arquivos.
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Os féruns também possuem a opcdo de avaliacdo quantitativa. Nas
configuragdes desta ferramenta, vocé pode definir uma nota para a atividade e pode
escolher fazer uma média, considerando as varias postagens de cada discente na
atividade. Ao enviar o feedback para cada estudante que participou do forum,
recomendamos que utilize a opcdo de RESPOSTA PRIVADA, para evitar
constrangimentos ou comparagoes.

Uma ultima dica para a configuragdo dos Féruns: na opgado Assinatura e
Monitoramento, escolha a opgdo ASSINATURA AUTOMATICA, pois assim todo a
turma recebera, diariamente, no email cadastrado no Moodle um resumo do que foi
postado de novo naquele forum.

Por fim, recomendamos que nao vocé nao utilize muitos féruns de discussao
em um modulo ou unidade da disciplina; isso podera confundir os alunos e também
exigir muito do seu tempo no acompanhamento de diversas discussdes. Utilize um
féorum a cada semana ou quinzena e busque diversificar os tipos de atividades para

nao tornar as atividades remotas emergenciais cansativas e desinteressantes.

5.3 Questionario

A atividade questionario pode ser utilizada como instrumento para:
e Revisar conteudo;
e Diagnosticar compreensdo de um texto;
e Avaliar o curso/disciplina;

e Avaliar a aprendizagem dos/as alunos/as etc.;

Este tipo de atividade permite criar e configurar questionarios com perguntas
de varios tipos, incluindo multipla escolha, verdadeiro ou falso, correspondéncia,
resposta curta ou longa, entre outras. Vocé, professor/a pode permitir que o
questionario seja realizado de uma s6 vez ou tenha multiplas tentativas, as questdes
podem ser embaralhadas ou nao.

O questionario utilizado para avaliar a aprendizagem ¢é corrigido
automaticamente, com excecao das questdes dissertativas, e a nota é registrada no
Livro de Notas do curso. E possivel configurar para que o gabarito das questdes seja
apresentado para toda a turma apdés uma data especifica, depois de terminado o
prazo para todos/as responderem.

Veja, na figura 16, o enunciado de um questionario para avaliar um curso:
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Figura 16 - Exemplo de utilizagdo da atividade questionario
Atividade 12 - avaliacdo do curso e

Visao geral Editar questoes Modelos Anélise Mostrar respostas

Questionario de avaliagdo do curso

Caras e caros cursistas,

Este questiondrio tem o objetivo de obter informagdes que ajudem o curso "O Direito a Educagdo em Tempos de Covid 19" a ser aperfeicoado
no ambito do: material didatico, atividades, ambiente virtual e mediacdo no curso.

O nosso objetivo é compreender quais 0s seus anseios, suas sugestdes, suas duvidas, no intuito de melhorar, continuamente, a qualidade do
curso e da aprendizagem dos cursistas.

Sua avaliacdo do curso serda muito importante para pensarmos e elaborarmos nossas agoes de formacédo docente.

Para acessar o questiondrio clique em "Responda as Questoes" ao final da pagina. Ao terminar de responder, clique na opcao “Enviar
Respostas" para que as informacdes fiquem salvas.

Caso tenha duvidas, entre em contato com o/a mediador/a da sua sala.

Desde ja agradecamos sua presenca por aqui e sua contribuicao.

Fonte: Curso O direito a educagéo em tempos de COVID 19 - #UFUemcasa (MOODLE CEAD, 2020).

Vocé, professor/a, pode criar as perguntas diretamente na atividade
questionario ou utilizar de modelos que ja existam na base de dados do Moodle.
Depois de criar o questionario pela primeira vez, vocé podera utiliza-lo novamente
em outra oferta da disciplina e, se precisar, também podera edita-lo e fazer

alteragcdes nas questdes desse modelo inicial.

5.4 Escolha

A atividade do tipo Escolha é também conhecida como enquete, pois permite
a vocé, professor/a, fazer apenas uma pergunta e especificar varias opg¢des de
resposta. Nas AARE podera ser utilizada para verificar com a sua turma a melhor
data para uma webaula extra ou para agendar um chat.

Os resultados da atividade Escolha podem ser publicados para todos/as
inscritos/as na sala de aula digital visualizarem, depois de finalizado o prazo de
resposta. E uma ferramenta de uso simples e que traz um resultado rapido e
confiavel. A atividade Escolha também pode ser usada para:

e Realizar votacao para escolha de um tema especifico;

e Testar rapidamente a compreensao dos estudantes;

e Propor uma pesquisa rapida para estimular reflexdo sobre um tépico;
e Escolher um representante de sala;

e Definir a melhor data para a apresentacao de um trabalho;
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e Verificar a dificuldade sobre um conteudo ou atividade;

e Organizar grupos de trabalho etc.

Veja no exemplo apresentado na Figura 17 que a atividade Escolha foi
utilizada como uma enquete para que os/as cursistas pudessem escolher um tema
de pesquisa e produgao coletiva. Esse procedimento auxiliou na organizagdo dos
grupos, pois além da quantidade de cursistas em cada tema, aparece a foto e os
nomes de todas/os que escolherem cada opg¢ao, os quais nao estao aparecendo na
figura para resguardar o direito de imagem.

No entanto, ao utilizar a enquete €& importante que todas as orientagdes

estejam descritas no enunciado, bem como o prazo final para todos/as responderem.

Figura 17 - Exemplo de utilizagdo da atividade enquete

54 0

Prezadajo) cursists |

#5184 mars E el [ 1 ir [ ]

1 QEDEIND0 de 23:50hs

Tema 1: B des anire sthudandes, familisne, Tema F: Procescs de Tama }: O diesiio & Tema 4: Condipdes de Tems 5 Maisrids diditicon, plansjamantos
Oppian de profemcess, pgborer smcontroa & dasareontros SING § APl agT RS wducscho pars todsa sm trabalks docsrds na de atividsden solsre, pletaformas ¢
mcoliha durante a pandemila sming remato tempoa de pandemis pandemia Terramentas digitsi

Humars de
resplan

Fonte: Curso O direito a educagéo em tempos de COVID 19 - #UFUemcasa (MOODLE CEAD, 2020).

5.5 Tarefa

A atividade do tipo Tarefa € muito utilizada para que os/as estudantes facam o
envio de trabalhos de naturezas e formatos diversos para a correcdo do/a
professor/a. No ambiente Tarefa, além de ter acesso e poder fazer o download dos
trabalhos, vocé, professor/a podera atribuir uma nota para a producao discente e
comentar, no proprio espaco em que a atividade foi postada, os materiais

submetidos pelos/as alunos/as.
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Os/as estudantes podem enviar qualquer conteudo digital (arquivos), como
documentos de texto, planilhas, imagens, audios e videoclipes. Alternativamente, ou
adicionalmente, a atividade pode exigir dos estudantes a digitagdo do conteudo
diretamente no editor de texto do Moodle.

Os trabalhos podem ser enviados individualmente ou pelo representante de
um grupo. E uma das ferramentas mais utilizadas nos cursos na modalidade EaD
da UFU devido as possibilidades de comunicac¢ao individual para orientacdo e/ou

avaliagao de trabalhos. A atividade tarefa pode ser utilizada para o envio de:

1) Atividades que envolvam producgao de textos: resenhas, entrevistas, artigos de
opinido, artigos cientificos, TCC, dentre outros. Neste caso, recomenda-se que o/a
estudante faga e salve o trabalho em seu computador, utilizado um editor de texto,
para depois anexar o arquivo na atividade "Envio de tarefa". Vocé, professor/a, baixa
0 arquivo no seu computador, faz os apontamentos e devolve por meio de upload do
arquivo da atividade corrigida/comentada. Ao configurar a ferramenta em sua sala de
aula digital, vocé tem como determinar que tipo de arquivo sera aceito, quantos
arquivos poderao ser postados e programar a data final de entrega da atividade.
ApOs essa data final, o/a aluno/a ndo conseguira mais postar, a ndo ser que vocé

reabra o ambiente no Moodle UFU, para ele/a.

2) Lista de exercicios: se for atividades de calculo, o aluno pode imprimir a

atividade, responder, escanear e enviar como arquivo no ambiente Tarefa;

3) Atividades que envolvam producao de audio ou audiovisual: pela Tarefa, o/a
estudante pode anexar um arquivo de gravacao de podcast; de apresentagdo em

Power Point narrado etc.

4) Atividades que envolvam producao de videos: se na atividade foi solicitado
para o aluno produzir um roteiro (texto) e um video sobre determinado assunto, ele
pode, por exemplo, gravar o video, salvar em um canal criado no Youtube e informar
no roteiro somente o link do video. Esse procedimento evitara problemas com o
tamanho do arquivo a ser enviado, ja que o Moodle ndo aceita a postagem de

arquivos grandes.

5) Apresentagoes utilizadas em um seminario: o grupo responsavel pelo
seminario pode enviar 0s resumos € arquivos com as apresentacdes dos trabalhos

em Power Point. Vocé, professor/a, conseguira visualizar em um soO lugar todo
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material enviado e podera baixar todas apresentacgdes, de todos os grupos, de uma

s6 vez, utilizando a opgao “fazer download de todas as tarefas enviadas”.

6) Questionarios com perguntas abertas e fechadas: neste caso, vocé,
professor/a, disponibiliza no enunciado da atividade de Envio de Tarefa, o arquivo
por meio de um link ou em anexo, os/as estudantes fazem o download para seu

computador, respondem, salvam e enviam o arquivo da atividade para avaliagao.

Sao inumeras as possibilidades com a atividade do tipo Tarefa. Contudo, é
importante que, ao planejar a AARE, vocé, professor/a, ndo reduza essa ferramenta
apenas ao recebimento de produgdes discentes, ja que nela ha diferentes espacgos
para vocé comentar a producao enviada (feedback), contribuindo para a avaliagao
formativa.

As principais formas de avaliagdo com feedbacks na atividade tarefa sao:

e Feedback escrito pelo/a professor/a na caixa de mensagem, a partir da
leitura da atividade entregue;

e Devolugao do arquivo recebido com comentarios no corpo do texto;

e Corregao por rubrica, ou seja, por meio do preenchimento de uma tabela
com critérios de avaliacdo preestabelecidos antes dos/as alunos/as
produzirem o material. A diferenca desse modelo de avaliagao para o escrito
€ que cada critério tem uma gradacgao, que vai de zero a cinco, por exemplo,
em que o professor marca a opg¢ao que mais se adequa a atividade realizada.
Nesse tipo de correcédo € o Moodle que faz a somatéria da nota da atividade,

caso se estabeleca pontuacao para ela.

Para melhor compreensao, apresentamos nas figuras 18 e 19 exemplos de

avaliacao e feedbacks realizados em cursos na plataforma Moodle.
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Figura 18 - Feedbacks realizados na atividade tarefa na forma escrita e na forma de
envio de arquivo com comentarios da professora.

Comentarios de feedback

o

ES || Pardorafe « || B | T ||:= | i=

Ola Daniela, tudo bom?!
Gostaria de parabeniza-la pelo seu comprometimento na realizagdo do wiki.

Participou de todas as etapas, desde o forum de discussfes que & um momento impar, até a
conclusdo da tarefa.

Bem interessante a proposta de vocés, de realizar um peodcast, gostei muito do tema que
reflete o entendimento da situagdo apds as leituras realizadas e a pratica diaria de todos.

Abracos,

Luciana Char3o de Oliveira

Caminhe: p

Arquivos de feedback

Tamanho maximo para novos arquives: 100Mb

O O & =

v B )
Argquivos

FICHA DE AVALIACAO DAS PRODUCOES_Grupe 3.docx

Fonte: Curso O direito a educagao em tempos de COVID 19 - #UFUemcasa (MOODLE CEAD, 2020).

Figura 19 - Feedback e avaliagao por rubricas

Nota:

Em relagio ao texto elaborado pelo cursista, atividade 7, sobre o plangjamento de uma discipling, serdo considerados os seguinte
avaliagior

Avaliacdo geral A atividade ndo Mo texto da Mo texto da Mo texto da Mo texto da Mo texto da
de sua atividade foi realizads atividade foi atividade foi atividade foi atividade foi atividade foi
enviada: corretamente,  contemplado contemplado contemplado os abordado todos  abordade todos
procure seu apenas um dos  apenas dois trés elementos  elementos de um  os elementos de
instrutor. elementos do elementos de deum plangjamento (1.  um plangjamento
plangjamenta. um plangjamento  descrigdo da (1. descrigio da
0 pontos plangjamento situagdo; 2. situagic; 2.

5 pontos

15 pontos direcio/objetivos;
3. plano de agio;
e 4. avaliagio) e
NAD comentou

10 pontos

diregio/objetivios;
2. planc de agdo;
e 4. avaliagio) e
comentou sabre

scbre o mapa de o mapa de
atividacles atividacles
18 pontos 20 pontos

Fonte: Curso de Formacao de professores autores e formadores para atuar em cursos/ disciplinas na
modalidade a distancia UFU (Moodle CEAD, 2019).
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5.6 Glossario

A atividade Glossario € uma ferramenta versatil, que pode ser utilizada para
desenvolver varios objetivos de aprendizagem. Ela permite por exemplo, elaborar
um dicionario colaborativo acerca de termos abordados em um texto lido, em uma
producao audiovisual assistida durante a AARE.

Com o Glossario também ¢é possivel fazer um banco de dados e de
referéncias, uma enciclopédia, um FAQ, uma midiateca, galerias de imagens ou de
links que podem ser facilmente pesquisados. Essa ferramenta permite ser editada e
comentada pelos/as alunos/as, pode ser utilizada na producédo colaborativa de um
material, onde cada um deve contribuir com verbetes que possibilitam uma melhor
compreensao dos conteudos trabalhados nas AARE.

No curso Midias na Educagéo, disciplina de Linguagem da Midia Impressa
Escrita e Visual, a Profa. Ana Cristina Spannenberg (FACED/UFU) utilizou o
glossario para registrar a compreensao dos termos discutidos no médulo 2. Veja o
enunciado da atividade na figura 20.

Figura 20 - Utilizacdo da atividade Glossario

Atividade 06 — Glossario

L ~

\Versao para impressao
Prezado(a) aluno(a),
Para fixar os termos discutidos até o momento, vamos organizar um glossario.

1) Selecione entre os termos abaixo aquele que vocé quer apresentar e construa sua explicacao em um texto simples e
objetivo, com limite maximao de 20 linhas. Caso vocé deseje propor a apresentacao de um termo nao listado, consulte seu
tutor.

2) Depois de redigido, publique seu texto no espaco destinado a Atividade 06 no AVA.

3) Procure ler também as definicdes realizadas pelos seus colegas e faca comentarios, com acréscimos, exemplos ou
ddvidas para, no minimo, um dos termos construidos pelos colegas.

Informacdes importantes:

¢ Construa o seu texto com suas palavras, sem fazer copias de textos ou paginas da internet. Caso queira fazer referéncias a
outros textos, utilize o sistema da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas.

* Na postagem do seu verbete, insira seu nome e 0 nome do seu tutar, pois no glossario ndo seré identificado o perfil do
aluno.

* Entre os critérios de carregdo estdo a adequacao das informacgdes apresentadas, além da correcao ortografica e gramatical.

A Atividade vale 20,0 pontos

Fonte: Curso de especializagdo em Midias na Educagao da FACED/UFU (Moodle UFU, 2017)
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Ao criar o glossario € recomendado que vocé, professor/a, informe os termos
a serem pesquisados, caso contrario, os/as alunos/as poderao fugir do contexto a
ser estudado apresentando a definicdo de termos aleatérios e que nao irdo contribuir

para o desenvolvimento do aprendizado.

5.7 Wiki

A atividade Wiki € uma ferramenta de edigao colaborativa do Moodle. O nome
Wiki vem de Wikipédia, ferramenta disponivel na web que permite a construgcao de
textos diversos com a colaboragao de varios usuarios, internautas.

Esta ferramenta possibilita aos alunos/as produzirem um texto e vocé,
professor/a, consegue acompanhar o processo de criagao textual e a contribuicado de
cada estudante neste processo.

Ao configurar a Wiki na plataforma Moodle, vocé pode escolher que ela seja
utilizada individual ou coletivamente, mas normalmente € utilizada como a
ferramenta para o trabalho em grupo.

Na Wiki, € possivel a constru¢édo de um texto com varios participantes, onde
cada um da a sua contribuicdo, edita o que ja foi escrito, conversa com os
participantes do grupo pela aba Comentarios e compartiiha material na aba
Arquivos. A contribuicdo de cada um do grupo, mesmo apos ser editada, nédo se
perde. Ela € arquivada na aba Historico, onde € possivel acessar as varias versoes
do documento e verificar diferencas entre as versoes.

Apesar da possibilidade de construcdo coletiva de textos, a Wiki € uma
atividade que requer um cuidadoso planejamento, visto que imprevistos podem
ocorrer durante o processo e, ao final da atividade, ndo apresentar os resultados
esperados pelo professor.

Listamos, a seguir, algumas dificuldades enfrentadas em experiéncias
desenvolvidas em cursos que coordenamos e possiveis solugdes, ja que
observamos que os/as estudantes, ao dominarem como funciona a Wiki, se
envolvem bastante no desenvolvimento nesta atividade que possibilita trabalho
colaborativo.
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Quadro 8 — Dicas para sanar dificuldades na Wiki

Dificuldade

Possivel Solugao

Alunos/as nao conseguem participar da
atividade Wiki por desconhecimento da
ferramenta

Explicar o uso da ferramenta em um
momento sincrono e disponibilizar
tutoriais.

Estudantes se sentem incomodados
com o fato dos colegas alterarem o seu
texto ou até mesmo excluir a sua
contribuicdo sem o devido dialogo

Combinar com a turma procedimentos
para modificar o texto de colega. Por
exemplo, ndo alterar sem antes
conversar por meio da mensageria ou da
aba Comentarios da wiki sobre a
possibilidade desta modificagao.

Explicar que todas as versdes da
producao ficam arquivadas na aba
Historico e podem ser recuperadas.

O tempo destinado a atividade também
pode ser insuficiente para que todos
possam participar

Acompanhar a produg¢ao dos grupos e
prorrogar o prazo, caso necessario.

Os/as alunas/os podem apresentar
resisténcia quanto ao uso da Wiki, por
preferirem outro recurso de edicdo como
0 Google Docs e de comunicagao como
Whatsapp por estarem mais
acostumados.

Explicar para a turma o porqué da opgao
pela ferramenta Wiki: possibilidade de
vocé acompanhar e auxiliar na
producao; ambiente institucional;
importancia de conhecer ferramentas,
especialmente de codigo aberto como o
Moodle, para além daquelas que estéo
monopolizando a Internet.

Fonte: elaborado pelas autoras

Para entender melhor

como organizar

essa atividade na AARE,

apresentamos, no quadro 9, o enunciado de uma atividade wiki realizada no curso

de extensao do programa #UFUemcasa -

"O direito a Educacéo Basica em tempos

de COVID 19". Cabe destacar que essa atividade Wiki foi desenvolvida com o apoio

de outras duas ferramentas do Moodle: o forum de discussdo e o envio de Tarefa.

Uma das vantagens de se utilizar esta plataforma € que vocé pode mesclar

diferentes ferramentas no desenvolvimento de uma atividade.
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Quadro 9 - Enunciado da atividade Wiki

Cara (0) cursista,

Considerando o conhecimento fomentado no curso por meio das leituras, da videoaula, do material
compartilhado na Biblioteca Virtual Colaborativa e da Roda de Conversa, temos subsidios para
realizar uma produgdo que aborde as "Relagdes entre estudantes, familiares, professoras,
gestores: encontros e desencontros durante a pandemia".

Por meio da utilizacdo da ferramenta wiki, vocé, junto com seu grupo, vai desenvolver uma
producéo escrita, oral e/ou audiovisual que pode ser: Artigo cientifico; artigo de opinido; sequéncia
didatica ou relato de uma experiéncia educativa. O grupo é livre para escolher o tipo de produgéo
que deseja desenvolver.

Como vocés observaram no video tutorial, a wiki € uma ferramenta que permite a construcédo de
um texto em grupo. Para a realizagcdo dessa atividade sera necessario acessar a aba EDITAR para
iniciar a escrita. Nao esqueca de clicar em SALVAR sempre que registrar uma nova contribuicdo
na aba de edicgéao.

Na Wiki, cada participante pode escrever o seu texto e também mudar os textos ja postados pelos
seus colegas, construindo uma escrita coletiva. Uma dica bem legal para identificar quem escreveu
0 qué e qual parte foi modificada, € cada um escolher uma cor de fonte diferente para a sua
postagem. Para mudar a cor da fonte, basta selecionar com o mouse a parte do texto que desejar
colorir. O ideal é que cada integrante do grupo escolha uma cor e ao escrever seu texto, utilize
apenas essa.

N&o vale apagar todas as ideias dos colegas, mas sim, ir cada vez, melhorando a escrita do texto.
Se necessario, antes de editar o texto, troque ideias com o seu grupo pelo Férum de Discusséo

criado para planejar o inicio da escrita.

Feita a produgao coletiva na Wiki, o texto da atividade devera ser copiado para Word, formatado de
acordo com as normas da ABNT e enviado individualmente na atividade 11 - Envio de arquivo.

Agora que vocé ja leu todas as orientagbes, acesse o editor de texto da wiki, clicando na aba
EDITAR para iniciar o trabalho.

Boa atividade!

Fonte: Curso O direito a Educagcdo em Tempos de COVID 19 (Moodle CEAD, 2020).

Para aprender mais sobre o funcionamento da Wiki e como configurar

a

atividade no Moodle, assista ao video 'Moodle em Acao para Docentes' do programa

Lumina da Universidade Federal do Rio Grande do Sul (UFRGS).
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https://www.youtube.com/watch?v=EFRVOT62krU&feature=youtu.be

6. FERRAMENTAS DE COMUNICAGAO

A plataforma Moodle possui varias ferramentas de comunicagao, dentre as
quais destacamos o Chat e a Mensageria. O Chat € uma ferramenta de
comunicagao sincrona em que todos participam ao mesmo tempo, e a Mensageria é
de comunicagdo assincrona, em que cada um faz sua postagem e |é a dos outros

em tempos diferentes.

6.1 Chat

O Chat permite uma comunicagdo sincrona e por escrito entre vocé,
professor/a e seus/suas alunos/as. Pode ser util como espaco de esclarecimento de
duvidas, mas pode ter outros usos, como uma reunidao de orientagao individual para
um/a aluno/ que esta com dificuldades ou que perdeu os conteudos por algum
problema de saude ou de conexao.

A sessdo de Chat pode ser agendada para acontecer apenas uma vez ou
com repeticdo. O agendamento de chat com repeticdo é para o caso de vocé,
professor/a, querer realizar o chat, periodicamente, em um determinado dia da
semana e horario.

A vantagem de realizar sessdes de chat € que elas sédo salvas e podem ficar
disponibilizadas no Moodle para que todos alunos possam visualizar, ou podem ser
restritas a determinados usuarios/alunos com a capacidade de visualizar os logs de
sessdo do chat.

O chat é um recurso simples, dindmico e facil de usar, no entanto € um pouco
limitado, visto que possui apenas recursos de escrita, ndo aceita compartilhamentos
de arquivos ou envios de audios conforme pode-se observar na figura 21. No
entanto, tem a vantagem de resguardar os usuarios: 0 seu acesso é restrito as
pessoas que estdo inscritas na sala digital hospedada na plataforma institucional, e

nele aparece apenas a imagem que consta no perfil do Moodle.
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Figura 21 - Chat realizado para discussao e reflexao sobre o texto base do médulo

10:07 Mara:
Pelo visto esté tudo tranquilo quanto as atividades, podemos iniciar a discussao do texto "PROPOSTAS PARA MELHORAR NOSSA EDUCACAO A DISTANCIA"

d" 10:07 Fabricia:

ok

@ 10:07 Dinora: a

O texto do Moran é muito bom Gostei muito da proposta de implantacdo de EaD progressivamente, com encontros presenciais no primeiro momento
passado gradualmente a ser a distdncia propiciando ao aluno oportunidade de ganhar autonomia gradual, preparando-o para para os desafios inclusive
quanto ao uso das tecnolagias do AVA.

e 10:07 Mara

Todos leram o texto?

@ 10:08 Marilane:
sim
ﬂ' 10:08 Barbara:

Sim

@ 10:08 Marco Anténio:
Sim. E um texto introdutério, facil de ser lido.

Fonte: Curso de Formacgéao de Tutores para EaD -Turma 13 (Moodle CEAD)

Para realizar um chat com todos os/as alunos/as da disciplina, recomendamos
que vocé, professor/a, faga um planejamento por meio de um roteiro, porque a
quantidade de pessoas escrevendo ao mesmo tempo torna dificil acompanhar e
controlar a discussao e manter o foco no assunto principal do Chat. Os/as alunos/as,
ao se encontrarem na plataforma digital, ficam muito animados/as e tendem a
conversar sobre assuntos diversos.

O que precisa ter em um roteiro de Chat?

e Data de inicio e término;

e Assunto principal do chat;

e Objetivo do chat;

e Regras de participagao (por exemplo: ndo fazer questionamentos ao mesmo
tempo; esperar vocé responder a um questionamento para registrarem outros;
evitar conversas paralelas que nao tém relagdo com o tema em discussao
etc.);

e Uma sequéncia com os topicos a serem apresentados ou uma lista de
perguntas e respostas sobre o tema a ser discutido;

e Definicdo de um momento para os/as alunos/as apresentarem as duvidas;

e Avisos e mensagem de encerramento.

E recomendado que o chat tenha uma duracdo de no maximo 1 hora, visto
que é muito cansativo para vocé, professor/a, ficar digitando por tanto tempo e de

forma muito rapida. Esse € um dos motivos para realizar um roteiro com as ideias
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principais, assim vocé podera copiar e colar as mensagens no chat, evitando assim

escrever de forma incorreta e até mesmo fugir do planejado.

6.2 Mensageria do Moodle

E um sistema de mensagem do Moodle que permite aos usuarios
(professores/as e alunos/as) conversarem entre si em uma disciplina ou curso.
Permite adicionar contatos e classifica-los em: favoritos, grupos e privados. Esse
processo de classificagao facilita o acesso as mensagens que sao mais importantes.

O ambiente de mensageria do Moodle € um dos recursos de comunicagao
mais utilizados pelos/as alunos/as para tirar duvidas individuais sobre as atividades,
recursos tecnoldgicos do Moodle, reclamar da nota e falar sobre problemas de
ordem pessoal (doencas, trabalho, filhos etc.).

A mensageria do Moodle pode ser utilizada para enviar mensagens de forma
individual, para um grupo de alunos/as ou para todos/as os/as alunos/as.

Para enviar uma mensagem para todos/as os/as alunos/as de uma turma,
siga os passos abaixo:

1. Clique no item Participantes.

2. Cliqgue no link Mostrar Todos os Usuarios (por padrdo aparece os 20
ultimos que acessaram o curso).

3. Selecione todos o0s usuarios ou 0s usuarios que vocé deseja enviar
mensagem (vocé pode clicar no botdo Selecionar Tudo para facilitar).

4. Cligue na aba Escolher e escolha a opcao: Enviar uma Mensagem.

5. Digite a sua mensagem e a formate-a como desejado.

6. Visualize como ficou.

7. Envie

8. Espere o sistema terminar de enviar a todos e exibir a mensagem de que

vocé obteve sucesso na agao.

Para entender melhor como utilizar o ambiente de mensageria recomendamos
que assista ao video de Marcelo Claro do Moodle Livre, sobre o novo sistema de
mensagens no Moodle 3.6 e 3.7. e/ou leia o tutorial Enviando mensagens privadas
no Moodle 3.7
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https://www.youtube.com/watch?v=jOyFzUdYges
https://www.youtube.com/watch?v=jOyFzUdYges
https://www.noticiasead.com.br/tutoriais-e-dicas-3/potal/tutoriais-e-dicas-moodle/enviando-mensagens-privadas-no-moodle-3-7
https://www.noticiasead.com.br/tutoriais-e-dicas-3/potal/tutoriais-e-dicas-moodle/enviando-mensagens-privadas-no-moodle-3-7

6.3 Editor do Moodle: gravacao de audio e video

O Moodle UFU verséao 3.6, atualmente utilizado na instituicdo, possui em seu
editor de texto padrao, a opgao para gravar audios e videos com duragao de até dois

minutos. Esse recurso podera auxiliar o professor na orientagado de leituras ou para
reforgcar a explicagdo em alguma atividade.

Figura 22 - Editor de texto padrao do Moodle 3.6 - UFU

¥ P

4
Enviar mensagem ao forum Cancelar

Avancado

Fonte: Moodle UFU, 2020.

Para utilizar o recurso de gravacado de video, basta selecionar o icone em

formato de camera E e clicar na opg¢ao Iniciar gravagao. Caso a gravagédo nao

tenha ficado da forma que gostaria, existe a opgdo de gravar novamente e, ao
finalizar, clique em inserir gravagao.

Para utilizar a gravacdo de audio, o procedimento € semelhante, basta

. , . ]
selecionar o icone em formato de microfone L=

e clicar na opgéo iniciar gravagao
e, ao finalizar, clique em inserir gravagao.

As gravagbes podem vir antes ou depois de um texto escrito, sendo
normalmente utilizadas como um recurso complementar de comunicacéo para voceé,

professor/a. Esse recurso também esta disponivel para os alunos. No entanto, é
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importante restringir o seu uso para situagdes de extrema necessidade, pois estes
arquivos de audio e video ocupam mais espaco da memoria do Moodle e seu uso
em excesso pode prejudicar o uso desta plataforma por toda a comunidade UFU.

Cabe ressaltar que esse recurso de gravagao nao aceita edigbes, ficara
aparecendo da forma que foi gravado originalmente. Se o professor ndo gostar da
gravacgao podera excluir o video ou o audio e realizar uma nova gravagao.

Para aprofundar mais no assunto, segue um video do Moodle Livre, feito por
Marcelo Claro, intitulado Novidade - Videos e &udio no Moodle com uma

demonstracao de aplicagéo dos recursos de gravagao do editor Moodle.

Antes de finalizarmos este topico de ferramentas de comunicacdo do Moodle,
gostariamos de destacar que algumas das interagdées que acontecem na
plataforma sao enviadas para o email que o usuario registrou ao fazer sua
inscrigcao na plataforma. Por exemplo, as postagens do forum de Aviso, o recado
de que vocé, professor/a, registrou um feedback na ferramenta Tarefa, a
confirmacgado para o/a aluna de que a tarefa dele/a foi enviada corretamente, as
mensagens enviadas pela Mensageria. Assim, € importante lembrar para todos/as
inscritos/as em sua sala de aula digital no Moodle, que acessem o email registrado
no Moodle com frequéncia, para verificar se ndo deixaram de acompanhar algo

importante na plataforma.
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https://www.youtube.com/watch?v=slRJ2fBrOLM

7. FERRAMENTAS PARA ACOMPANHAR ASSIDUIDADE E NOTAS
DO DISCENTE

A plataforma Moodle gera varios relatorios que auxiliam vocé, professor/a, no
acompanhamento da disciplina. Neste guia, apresentaremos dois relatérios que séo

mais utilizados, o relatério geral do perfil do Discente e o relatério de notas.

7.1 Relatérios do Perfil do Discente

Para acessar os relatérios que constam no perfil dos usuarios do Moodle em
uma referida disciplina ou curso, € necessario clicar na op¢ao Participantes que
esta na barra lateral esquerda do seu computador.

Quando clicar em participantes, vai aparecer uma tela com o nome completo
de todos os/os estudantes cadastrados/as na disciplina, o endere¢co de e-mail, os
papéis (estudante, professor, visitante, professor ndo editor), se esta cadastrado em
algum grupo e seu ultimo acesso a sua sala de aula digital hospedada no Moodle.
Essa informacao de acesso é importante para o professor acompanhar se os/as
estudantes tém acessado as AARE. Caso nao tenha acessado, o professor tem
como enviar um e-mail para este/a estudante: basta selecionar o nome do estudante
e escolher ao final da pagina as op¢des de envio de mensagem. Veja na figura 23
como as informagdes aparecem na pagina de Participantes.

Figura 23 - Participantes do curso ou disciplina

Comunidade Online de Formac&o Docente para o uso do Moodle
UFU

-

Inscrever usudrios

Nome = / Nimero de Identificacdo de Ultimo acesso ao
Sobrenome Enderego de email identificacido usudrio Papéis Grupos curso Estado

;;.;x;.;:;;,; .
0 A";«;i:;

Com u

(i ]

Fonte: Moodle UFU, 2020.
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Ao clicar em cima do nome do usuario/estudante vai abrir uma tela com varios
blocos: Detalhes do usuario, Privacidade e Politicas, Detalhes do curso, Miscelanea
e Relatérios.

No bloco de Relatdrios, clique em Relatério completo. Vai aparecer um
relatério com todas as informacgdes de participacao do/a estudante selecionado/a em
todas as atividades das AARE.

Esse relatério € importante porque, além de apresentar o registro que o/a
estudante fez nos Foruns, no Diario de Bordo, na Tarefa, no Glossario, na Wiki e nas
demais atividades, pode auxiliar o professor no processo de identificar se o aluno
tentou realizar a atividade. Isso é possivel, porque fica registrado neste relatério
quantas vezes o/a estudante visitou a atividade e qual foi a data e o horario do seu
ultimo acesso.

Para melhor entendimento, veja na figura 24 a seguir, a pagina de um
participante de curso hospedado no Moodle. Nesta figura, € possivel observar
apenas uma parte do relatério do curso que consta trés atividades: a videoaula,

atividades de leituras e o diario de bordo.

Figura 24 - Relat6rio completo do Moodle

Pagina: Atividade 3 - Videoaula de apresentagdo do curso
2 visitas - mais recente quinta, 4 jun 2020, 16:52
Pasta: Atividade 4 - Leituras: Regulamentacdes educacionais e docéncia em tempos de Covid-19

4 visitas - mais recente sexta, 5 jun 2020, 11:33
Diario: Atividade 5 - Diario de Bordo: anotagdes sobre a videoaula e as leituras
Ultima ed cao: sexta, 5 jun 2020, 12:48

Boa tarde a todys!

Em primeiro lugar quero parabenizar a Pro-Reitoria de Extensdo desta Universidade, em conjunto com seus colaboradaores pela iniciativa de
planejar e oferecer cursos de formacdo para profissionais da educacdo, com a tematica Educacdo e Pandemia. Esta formacao sera de extrema
relevancia para todos nds, uma vez que, como nos afirmou a Prof? Aléxia no video de apresentacdo do curso, estaremos aqui realizando
leituras, assistindo videos, gue envolvem o tema de estudo, para a partir dai trazermos provocacOes para o debate, como: Que educacgo terdo
nossos alunos em tempo de pandemia? Quais as condicdes emocionais e que competéncias tecnologicas temos nos professores para esta
nova dinémica? Qual a intencdo dos governantes e parceiros privados na oferta de ensino remoto para Educacéo Basica? E por ai vai..

Fonte: Curso "Direito a Educagao Basica em tempos de COVID 19" (Moodle CEaD-UFU, 2020).
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7.2 Relatorio de Notas

O relatério de notas, também conhecido como Livro de Notas do Moodle, &
um recurso que muito contribui com o trabalho docente, porque ao ser configurado
corretamente contera, ao final, as notas de todas atividades desenvolvidas na
disciplina/AARE.

Para visualizar o Livro de Notas, clique na op¢cdo Notas que esta no bloco a
esquerda da tela do seu computador. Abrira uma tela com o livro de notas conforme
apresentado na figura 25. No entanto, para que o livro funcione automaticamente é
necessario configura-lo de acordo com o plano de avaliagdo da disciplina.

Ao criar as atividades (férum, tarefa, diario de bordo etc.), vocé, professor/a,
percebera que existem, na configuragdo da mesma, opcgdes referentes as notas
(pontuacédo): preencha essas informagdes considerando que a nota maxima das
atividades deve somar 100 pontos. Essa configuragdo sera salva automaticamente
no livro de notas.

Para melhor entendimento, segue na figura 25 o livro de notas da plataforma
Moodle.

Figura 25 - Livro de Notas do Moodle

Crrotrpeesia tid Medas —

8 # s I i B

et sl

Fonte: Disciplina do curso "Midias na educagéo" (Moodle CEAD, 2017).
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Para entender um pouco mais sobre o Livro de Notas, recomendamos que
assista aos videos do projeto Lumina da Universidade Federal do Rio Grande do
Sul: Moodle Notas (parte 1) e Moodle Notas (parte 2)

A configuragdo das notas nas atividades permitira ao professor realizar as
avaliagdes direto na plataforma Moodle e gerar um relatério no formato de Excel ou

arquivo de texto, conforme demonstrado na figura 26.

Figura 26 - Relatorio de Notas do Moodle
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Fonte: Disciplina do curso Midias na educacédo Moodle (CEaD, 2017).

Resumimos até aqui as ferramentas do Moodle UFU que tém sido mais
utilizadas por professores e professoras ao planejarem seus cursos e configurarem
suas salas de aulas digitais. Ha varias outras que vocé, professor/a, pode explorar,
clicando no nome de cada ferramenta ao selecionar a opc¢ao "Adicionar uma
atividade ou recurso", bem como buscando na Internet tutoriais elaborados por
diferentes instituicdes e profissionais.

Para compartilharmos nossas descobertas, experiéncias e duvidas, criamos
uma Comunidade Online de Formacido Docente para o uso do Moodle, conforme

apresentaremos a seguir.
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https://youtu.be/nk4nMqK7xM0
https://www.youtube.com/watch?v=mTElmKrU9bk

8. COMUNIDADE ONLINE DE FORMAGAO DOCENTE PARA USO
DO MOODLE

Planejar e desenvolver atividades académicas remotamente por meio do uso
pedagogico das tecnologias digitais, para muitos e muitas de nés, docentes da UFU,
€ um desafio que se apresentou de forma repentina e que exige formagdo. Por
acreditarmos que essa formacao pode ser colaborativa e continuada, criamos um
espagco no Moodle UFU para registrarmos duvidas operacionais e/ou didatico-
pedagogicas e compartiihamos ideias e experiéncias que podem contribuir com
nosso fazer docente em tempos de COVID 19.

Para se inscrever nesta comunidade, cadastra-se no Moodle UFU com seu e-
mail institucional, faca seu login, busque por Comunidade Online, faca sua
autoinscrigao utilizando a chave moodleUFU20 e clique em enviar.

A Comunidade Online de Formacao Docente para uso do Moodle nas AARE é
constituida de quatro espacos de interacédo e informagao: o Férum de Duvidas, o

FAQ, o Férum de Compartilhamento de Experiéncias, a Biblioteca Digital.

8.1 Forum de Duvidas

Espaco digital onde docentes da UFU poderdo compartilhar com seus pares
eventuais duvidas sobre como configurar e utilizar uma determinada ferramenta do
Moodle, sobre qual melhor ferramenta da plataforma para desenvolver uma
determinada estratégia didatico-pedagogica, entre outras questodes.

O espaco foi pensado para que os docentes possam se auxiliar ajudando uns
aos outros, como em uma comunidade. O Férum de Duvidas sera acompanhado
pela equipe do CEaD em conjunto com outros servidores e servidoras da UFU que ja
tém experiéncia no uso do Moodle que poderao auxiliar nas respostas das duvidas

postadas, de segunda a sexta, das 8 as 18 horas.

8.2 FAQ

No FAQ, sera organizada uma lista de respostas para as perguntas mais
frequentes que forem sendo registradas no Férum de Duvidas.
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https://www.moodle.ufu.br/course/view.php?id=6597
https://www.moodle.ufu.br/course/view.php?id=6597
https://www.moodle.ufu.br/login/signup.php?
https://www.moodle.ufu.br/login/index.php
https://www.moodle.ufu.br/course/search.php
https://www.moodle.ufu.br/mod/forum/view.php?id=245263
https://www.moodle.ufu.br/mod/forum/view.php?id=245263
https://www.moodle.ufu.br/mod/glossary/view.php?id=245264

8.3 Férum de Compartilhamento de Experiéncias

Férum para docentes dos varios cursos da UFU compartilharem ideias e
experiéncias de como usar o Moodle e suas ferramentas para desenvolver AARE

com os discentes.

8.4 Biblioteca Digital

Espaco para docentes compartiharem materiais multimidiaticos que
encontrarem em suas pesquisas para planejarem as AARE.
Ja inserimos na Biblioteca alguns textos e produg¢des audiovisuais que

localizamos enquanto produziamos este Guia.
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https://www.moodle.ufu.br/mod/forum/view.php?id=245265
https://www.moodle.ufu.br/mod/data/field.php?d=308
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